SO GD&PT TINH NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 95/QD-THPTNDT Vu Ban, ngay 25 thdng 9 nam 2021

QUYET PINH
Phé duyét ké hoach KTNB nim hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN

Can ctr Luat Gido duc ngdy 14 thang 6 nam 2015; Luat sira d6i, b sung mot
s6 diéu ctia Luét Gido duc ngay 25 thang 11 ndm 2009;

Cén ct Piéu 1é truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va
trudng phé théng cé nhiéu cép hoc dugc ban hanh kém theo Thong tu sd
32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 cua Bo truéng B6 GD&DT;

Can cit cbng vin S6 1364/SGDDT-TTr ngay 14 thang 9 nam 2021 cua S&
Gi4o duc va Pao tao Nam Dinh vé viéc trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va
huéng din thuc hién nhiém vu nim hoc 2021 — 2022;

Xét dé nghi ciia Ban KTNB truong THPT Nguyén Pirc Thuén nam hoc 2021-
2022

QUYET PINH

Pidu 1:Phé duyét k& hoach KTNB nim hoc 2021-2022 ciia Ban KTNB
truong THPT Nguyén Ditc Thuan (cé6 Ké hoach va Danh muc céc cudce kiém tra
kem theo).

Piéu 2: - Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky

- Cé4c Phé hiéu truéng, cac TS trudng, Trudng cac Ban/Bo phén;

Cac CB, GV,NV cta nha trudng c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhan:
- Nhur diéu 2;
- Luu VT; H6 so KTNB.

HIEU TRUONG

HIEU TRUONG
TRAN QUANG DUC



SG GIAO DUC VA PAO TAO NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

$6: 94/KHK Tr-THPTNDT Vi Bar niedy 2 ahing 002

KE HOACH
KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2021 - 2022

Cén ctr cong van 1310/SGDDT-GDTrH cua S& Gido duc va Pao tao Nam
Dinh ngay 07 thang 9 ndm 2021 V/v huéng din nhiém vu gido duc trung hoc ndm
hoc 2021-2022;

Cén cr cong vin S6 1364/SGDDT-TTr ngdy 14 thang 9 nim 2021 cia S&
Gi4o duc va Pao tao Nam Dinh vé viéc trién khai cong tac thanh tra, kiém tra va
huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc 2021 — 2022;

Cén ctr quyét dinh s 93/QD-THPTNDT ciia Hiéu trudng truong THPT
Nguyén Ptrc Thuén vé viéc hanh lap ban kiém tra noi bo;

Cin cir vao ké hoach gido duc nim hoc 2021 — 2022 cua truong THPT
Nguyén Pirc Thuén;

Can ctt vao tinh hinh thyc té nha truong. Ban kiém tra ndi bo (KTNB) trudng
THPT Nguyén Ptrc Thuén lap ké hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc 2021
- 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU.

1. Tang cudng cdng tic kiém tra ndi by nha truong gép phan danh gié thuc
trang viéc thuc hién ké hoach chi dao nhiém vu nam hoc, 1am cin ctt d& ra cac giai
phap diéu chinh cong tic quan ly, gitp hidu trudng thuc hién ding vai trd, chirc
ning, nhi€ém vu va trach nhiém cta minh tir d6 c6 giai phép tich cuc hiru hiéu dé
d6i méi cong tac quan 1y clia nha trudng gép phan ning cao chit lugng gido duc

2. Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bdao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung
va dbi tuong trong nha trudong. DOi véi gido vién, thong qua viée kiém tra, nha
truong danh gia duge thyc trang nang luc clia mdi c4 nhan, tir d6 tw van, thic ddy,
gitip d& doi ngfi timg budc hoan thién nang luc su pham, gép phan nang cao chit
luong gido duc. Péi véi cac td chirc, bd phan trong nha trudng, thong qua viéc
kiém tra cac noi dung, ddi chiéu véi cc quy dinh dé hidu truéng danh gia miac do
hoan thanh nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic ddy céc c4 nhan, tap
thé tich cuc thuc hién nhiém vu dugc giao.
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3. Két qua kidm tra ni bd 1 co s& tham muu dé xuat gitp hiéu truéng €0 ké
hoach diéu chinh phéan céng, st dung doi ngii can bo, gido vién trong nha truong
c6 hiéu qua.

4. Cong tac kiém tra noi bo trude hét 1 cong tac tu kidm tra clia cAc c4 nhan, to
chuec, doan thé trong don vi vé viéc thyc hién nhiém vu duge phan cong, cac loai
hd so sd sach theo qui dinh dé tw diéu chinh, hoan thién cé nhén, t chirc minh.

5. TAt ca cac ndi dung kiém tra ndi bd déu dugc lap bién ban c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va dbi tuong duoc kidm tra. HO so sb sach vé& cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu gilt can than theo qui dinh cta didu 18, qui ché.

II. KE HOACH KIEM TRA
1. Kiém tra thwong xuyén

1.1. Poi twong kiém tra, nji dung kiém tra
1.1.1.Déi trong kiém tra.

Toan bd CB, GV, NV va HS toan truong; Hoat dong cia cac td chirc, doan thé
trong nha truong.

1.1.2. Nbi dung kiém tra.
_ Phdm chét chinh tri, dao dikc, 16i song:

+ Nhan thtre tu tuéng, chinh tri; chap hanh chinh sich, php luat cua Nha
nuéc viéc chép hanh quy ché ctia nganh, quy dinh cta co quan, don vi, dam bao
s luong, chét luong ngay cong lao dong,

+ Pao dtc, nhan cach, 16i song, y thirc d4u tranh chong cac bidu hién ti€u
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac; quan hé ddng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va hoc
sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua can by lanh dao, quan ly nha
truong.

+Céng tac chinh tri, tur tudng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat

+ Viéc xay dung va t4 chirc thuc hién ké hoach nim hoc.

+ Cong thc thuc hién ché d chinh sach dbi v6i can by quan ly, gido vién,
nhan vién, hoc sinh.

+Viéc thuc hién qui ché dan chu trong hoat dong cuia co s& gido duc.

+ Viéc trién khai ing dung cong nghé thong tin trong co s& gido duc.
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+ Cong tac quan ly day thém — hoc thém.

+ Cong tac an toan trudng hoc, phong chéng dich bénh, phong chéng bao
luc hoc duong.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua nha gido
+Pham chat chinh tri, dao duc, 161 song.
+ Viéc thuc hién céc nhiém vu dugc giao

- Thue hién quy ché chuyén mén: Kiém tra viéc thuc hién thoi gian 1én 16p,
viéc thuc hién chuong trinh, thoi khéa bidu, diang ky lich bao giang, ké hoach day
hoc/gi4o duc ; thiét bi dd dung day hoc truéc khi 1én 16p, ghi s6 dau bai, sinh hoat
chi nhiém vai hoc sinh.

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh: diém kiém tra hodc két qua danh
gia mon hoc cta hoc sinh tir d4u nam dén thoi diém kiém tra; kiém tra vién khao
sat chat luong; so sanh két qua hoc sinh do nha gido giang day véi céc 16p khac
trong trudng (c6 tinh dén dic thi ciia d6i twong day hoc);

- Thuc hién cac nhiém vu khac dugce giao: thuc hién cong tdc chi nhiém, cong
tac kiém nhiém khac, tham gia cac cudc van dong, céc phong trao.

- Kiém tra hoat dong ciia cdc ban, nhém, bo phdn

Kiém tra cong tac truc lanh dao, truc doan trudng, bao vé, truc y té...

- Kiém tra viéc hoc tdp ren luyén cua HS
1.2. Phwong phap kiém tra

Puoc thuc hién thuong xuyén di cung véi cac hoat dong quan ly, phuc vu kip
thoi cong tac quan ly, duoc thuc hién bang nhiéu phwong phéap nhur:

- Theo d6i moi hoat dong dién ra thudng xuyén

- Nghién ciru tai liéu, san pham, bién ban

- Trao dbi truc tiép véi cac dbi twrong hodc qua cac phuong tién thong tin lién
lac
2. Kiém tra theo quy trinh (theo ké hoach)

2.1. Kiém tra niing lwc sw pham va thwe hién cic qui dinh chuyén mén
nghiép vu ciia gido vién
2.1.1. P6i twong kiém tra, ndi dung kiém tra
* P6i twong kiém tra: Kiém tra 13 Gido vién trong téng s6 45 Gido vién clia nha
trudng (Chiém 28,92%).
* Noi dung kiém tra
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- Viée thuc hién céc quy dinh vé chuyén mon nghiép vu :
+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day, quy dinh ve
day thém, hoc thém (DTHT)
+ HJ so chuyén mén ciia gido vién (viéc xay dung ké hoach, soan gi4o an;
céc ho so s6 sach c6 lién quan)
+ Viéc dbi méi phuong phap day hoc, gén véi dic thu cép hoc, dbi méi kiém
tra danh gia theo huéng danh gia nang luc nguoi hoc
+ Viéc thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc, tu lam DPDDH
+ Viéc tu hoc, tu bdi dudng chuyén mén n;ghiép vu cua gido vién
+ Viéc giang day cua GV thong qua du gio, két qua khao sit: Kiém tra gio
1én 16p: (3 gid, néu 2 giv cb két qua gidng nhau thi chi kiém tra 2 gid, néu 2 gio
két qua khong gidng nhau thi kiém tra gid thir 3); Két qua giang day: diém kiém
tra hodc két qué danh gid moén hoc cuia hoc sinh tir dAu nim dén thoi diém kiém tra;
két qua kiém tra khdo sat ciia can bd kidm tra; két qua kiém tra cac 16p do gido
vién day so voi chét lugng chung ctia toan trudng, cua dia phwong trong nam hoc.
- Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao:
+ Cong tac chu nhiém
+ Cong tac kiém nhi€ém
+ Hoat dong doan thé
- Kha néng phat trién cta gido vién (vé chuyén mon nghi€p vu, nang luc quan
1y va cac nhiém vu x4 hoi khéc...)
2.1.2. Phwong phap kiém tra

- Xay dung lich kiém tra cu thé, ra quyét dinh, thong béo cu thé cho gido vién
duoc kiém tra trude 1 tudn; Tién hanh du gio méi GV 2 dén 3 tiét, thong qua phiéu
diéu tra khao sat y kién dong nghiép , hoc sinh , kiém tra viéc thuc hién céc quy
dinh vé chuyén mon nghiép vy; kiém tra két qua cong viéc dugc giao;....

A A A R
2.1.3. Tong so cudc kiem tra:
- Theo ké hoach ctia cac to chuyén mén

2.2. Kiém tra chuyén dé gido vién
2.2.1. P6i twong kiém tra, ndi dung kiém tra
* Poi twgng kiém tra
- Kiém tra chuyén d& 31/45 gido vién (chiém 68,9% sb gi4o vién ).
* Noi dung kiém tra

- Kiém tra ho so gi4do an
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- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, k& hoach day hoc
- Day thém hoc thém (viéc thyc hién cac quy dinh vé DTHT, két qua day hoc
phu dao)
- Kiém tra viéc sinh hoat t4 nhém chuyén mén, bdi dudng thudng xuyén vé
chuyén mén nghiép vu
- Sur dung thiét bi day hoc
- P4i méi PPDH
- P6i méi KTPG
- Cong tac chu nhiém.
2.2.2. Phwong phap kiém tra
- Nghién ctru tai liéu, san phdm, bién ban
- Trao dbi truc tiép véi gido vién dugc kiém tra v& chuyén dé kiém tra
- Két qua hoat dong cua gido vién
2.2.3. Tong s6 cudc kiém tra:
Dot 1: Thang 10/2021
Dot 2: Thang 11/2021

Dot 3: Thang 3/2022
Dot 4: Thang 4/2022

2.3. Kiém tra cic hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén
2.3.1. P6i twong kiém tra, ndi dung kiém tra

* Pbi twong kiém tra

- C4c td chuyén mon trong nha trudng
* Noi dung kiém tra

- Kiém tra cong tic quan 1y cua td trudng, nhém trudng: nhan thic, vai trd,
tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mén ...

- Kiém tra hd so chuyén mén: ké hoach, bién ban, chét lwong day, cc chuyén
dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém. ..

- Kiém tra chit luong day - hoc clia t6 nhém chuyén moén

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: soan bai, chdm bai, du giy, SHCM
theo NCBH, hop t, nhém x4y dung chuyén dé tich hop, chii dé/ bai hoc STEM...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tr boi dudng chuyén moén nghiép vu

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tip clia hoc sinh: phu dao, ngoai khéa,
thuc hanh, b6i dudng hoc sinh gidi ...
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- V& kiém tra d8i méi PPDH: kiém tra qua viéc td chirc giang day trén 16p,
phong thurc hanh, thi nghiém..., qua gido an cua gido vién.

- V& kiém tra d5i mé6i kiém tra dénh gia: Thong qua cong tic kiém tra, d4nh
gia hoc sinh ctia gi4o vién: nhu qua cong téc ra dé kiém tra, t& chuc kiém tra, chdm
bai; qua danh gia hoc sinh...

2.3.2. Phwong phap kiém tra

- Tién hanh kiém tra truc tiép h6 so chuyén mén cua t6 chuyén mon
- Thong qua du gio cla gido vién
- Két qua hoat dong ctia t6 chuyén mén

2.3.3. Téng s6 cudc kiém tra:

- Hoc ki I kiém tra toan dién t6 Ngit Van —Lich sir
- Hoc ki II kiém tra toan dién t6 V4t ly-Cong nghé-TD, QPAN

2.4. Kiém tra cac hoat dong ciia Ban/Bo phin
2.4.1. D6i twong kiém tra, ndi dung kiém tra
* Poi twong kiém tra
- Ban chim sé¢ strc khoe ban dau.
* Noi dung kiém tra
- Kiém tra ké hoach cong tac, hoat dong theo nhiém vu dugc giao.
- Tién d6 chat luong, thuc hién nhiém vu
- Kiém tra viéc td chtrc hoat dong,luu trit hd so.
- Cong téc phéi hop vdi cac bd phan lién quan (BTN, GVCN....)
2.4.2. Phwong phap kiém tra
- Tién hanh kiém tra truc tiép hd so cta cac Ban, by phan
- Quan sat qua trinh thuc hién nhi€ém vu
2.5. Kiém tra chuyén d& doi véi t6/nh6m chuyén mon, Ban/B¢ phan
2.5.1. D6i twong kiém tra, ndi dung kiém tra
* Poi twong kiém tra
- Kiém tra chuyén d& bo phan vén thu.
- Kiém tra chuyén d8 t4 Toan- Tin, tb Hoa —Sinh, Anh —Pia -GDCD
* Noi dung kiém tra

- Kiém tra viéc quan Iy cong vén di- dén doi véi b phén van thur.
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- Kiém tra viéc d6i méi sinh hoat t chuyén mén ddi véi t6 Héa — Sinh
- Kiém tra viéc quan ly hd so chuyén mén t6 Toan - tin
- Kiém tra cong tic B6i dudng thudng xuyén dbi véi to Anh —Pja -GDCD.

2.5.2. Phwong phap kiém tra

- Tién hanh kiém tra truc tiép hé so ctia cac Ban, bd phan, tb chuyén moén
- Thong qua két qua thuc hién nhiém vu
2.6. Kiém tra dt xuit
Tién hanh kiém tra dot xuét khi:
+Coy kién, kién nghi, t cdo ddi véi tt ca cac td chirc doan thé, Ban, bd
phan hoac c4 nhan nao
+ Do yéu ciu ciia cong tic quén ly
3. Cong tac tiép cong dén, giai quyét KN, TC, PCTN
3.1. Céng tac tiép cong dan, gidi quyét KN, TC
a. Noi dung:
- T6 chirc cap nhat nhitng thong tin phan 4nh sai pham, tiéu cuc trong cong tic
quan ly. T4 chirc x4c minh va tra 16i kip thoi theo thdm quyén
- Thue hién viéce tiép cong dan, giai quyét KN, giai quyét TC theo quy dinh tai
thong tu 06/2014/TT-CP, thong tu 07/2014/TT-TTCP, thong tu 06/2013/TT-
TTCP, thong tu 07/2013/TT

b. Bién phap:

- Tép trung giai quyét dirt diém kip thoi nhimg vu viéc khiéu nai, t6 cdo dé
bao vé quyén va loi ich hgp phép clia cong chirc, vién chic; ddng thoi kién quyét
xit ly nhimg ngudi loi dung dén chii dé khiéu nai, t6 c4o trai quy dinh cta phap luét
(Néu c6)

- Phdi két hop v6i thanh tra nhan dan x4c minh, giai quyét don thu khiéu nai,
t6 céo clia cong chire, vién chirc khi c¢6 phan anh (néu c6).

3.2. Cong tac PCTN
- No6i dung

+ Qua trinh trién khai ctia Ban giam hiéu nha truong, hd so va hoat dong
thuc té ctia d6i ngii CB, GV, CNV.

+ Trién khai day hoc vé phong chéng tham nhiing; Lu4t thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi.
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- Bién phép: T chirc phdi hop v6i td chic Dang, thanh tra nhan dan gidm sat,
kiém tra 1am r3, xir ly c4c truong hop loi dung chirc quyén dé tham nhiing.
- Chi tiéu: + Giam sat thudng xuyén, qua céc bao céo gidm sat dinh ky.
+ Kiém tra khi ¢6 d4u hiéu tham nhiing,
III. TO CHU'C THU'C HIEN
1. C4c bién phap t6 chirc thwe hién
- Thanh 1ap Ban KTNB la nhitng CB, GV c¢6 ning luc, hiéu biét cac cong viéc
trong nha trudng
- T4 chirc tap hudn vé nghiép vu cong tac thanh tra, kiém tra cho céc thanh
vién Ban KTNB. Giéi thiéu CB, GV cho phong thanh tra S& GD&DT Nam Pinh
lam c6ng tac CTVTT tir 46 nang cao hiéu biét vé cong téc thanh tra, kiém tra.
- Phé bién cong khai dén toan bd co quan vé ké hoach KTNB va yéu ciu cac
CB, GV, NV, céc tb chirc, ban, bd phén thuc hién nghiém tuc cac cong viée, luu
trit ho so dé phuc vu cdng tac thanh tra, kiém tra

2. Trach nhiém thwe hién
2.1. Trach nhiém cia hiéu truwéng
- Hiéu truéng xem xét két qua kiém tra, x4c minh lai khi can thiét; sau d6 ban
hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho dbi tuong dugc kiém tra.
- Hiéu trudng chi dao thuc hién xtt Iy sau kiém tra, thong béo trong cudc hop
bang vin ban t6i toan trudng.
2.2. Trach nhiém ciia Ban KTNB

- Ban KTNB x4y dung ké hoach KTNB cho c4 nim hoc trinh hiéu truéng ky
duyét va ndp cho phong thanh tra S6 GD&DT Nam Dinh phé duyét

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toén‘thé hoi dong truong.

- T6 chire thuc hién kiém tra ngi bd theo ké hoach. Ban kidm tra ndi bé cu thé
hoa ké hoach kiém tra ndi bd trong ndm hoc b?mg viéc lap ké hoach cu thé cho
timg théng (theo thoi gian), theo timg dot (theo quy mé, ndi dung). Méi ndi dung
kiém tra nhét thiét phai 14p bién ban kiém tra dé 1am ciin ¢t danh gié, Iuu trit ho so;
hoan thién hd so kiém tra; béo cdo Hiéu truong két qua kiém tra.

- C4c thanh vién ban kiém tra n6i bd tim hiéu, thAm nhép céc van ban phéap
quy, céc quy dinh, huéng din ctia cac cap dé c6 can cir déi chiéu khi kiém tra.

2.3. Trach nhiém ciia t6 trwéng, truéng cic ban trong nha trueong

- Ph bién ké hoach kiém tra dén CB, GV.
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- Yéu ciu CB, GV trong t4, ban, b phén thuc hién nghiém tiic cac cong viéc
chuyén mén, nghiép vu va luu trir hé so theo quy dinh

- Phéi hop v6i Ban KTNB @ thuc hién cong téc kiém tra va xr ly sau kiém
tra

2.4. Trach nhiém cia CB, GV, NV nha truong

- Chip hanh dung vé viéc kiém tra theo quy dinh hién hanh khi nhén dugc
théng bao kiém tra, chudn bi ddy du hd so theo yéu cau clia ndi dung théng bao
kiém tra.

- Puoc kién nghi vé& cac két luan kiém tra dbi v6i ban than khi thdy chua
chinh xac.

Trén day 12 ké hoach KTNB ndm hoc 2021-2022 cta truong THPT Nguyén
Dirc Thuan. Dé nghi cac td chuyén mén, cac by phan nghién ciru, trién khai thuc
hién.

Ngwoi lap

Noi nhn: PHO HIEU TRUONG
- S6 GD&DT Nam Dinh; -

- Céac thanh vién BKTNB; %
- Dan bang cong khai;
- Luu: VT, H6 so KTNB.
Tran Thi Phwong

HIEU TRUONG
TRAN QUANG PUC




