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KẾ HOẠCH 
CHUẨN BỊ CHO NĂM HỌC MỚI VÀ TỔ CHỨC KHAI GIẢNG 
NĂM HỌC 2017 – 2018

	Để chuẩn bị tốt nhất các điều kiện về cơ sở vật chất, đồ dùng dạy học, kế hoạch dạy học và các điều kiện phục vụ cho công tác quản lý, điều hành và tổ chức việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 của lãnh đạo nhà trường được hiệu quả và đạt kết quả cao.  Lãnh đạo nhà trường xây dựng kế hoạch và phân công nhiệm vụ  thực hiện kế hoạch chuẩn bị năm học mới và tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2017 - 2018 như sau:
	A. KẾ HOẠCH CHUẨN BỊ CHO NĂM HỌC MỚI
	I. Chuẩn bị về cơ sở vật chất
	1. Về việc sửa chữa cơ sở vật chất các lớp: Quạt, Bóng điện, Các bảng biểu, bàn ghế, Rèm.
	Đồng chí Phương căn cứ kết quả kiểm tra cơ sở vật chất lớp học cuối năm học 2016 - 2017 về tình trạng về: Quạt, Bóng điện, Các bảng biểu, bàn ghế, Rèm chỉ đạo tổ chức:
	a. Sửa chữa Quạt, Bóng điện, Các bảng biểu, bàn ghế, Rèm để tổ chức bàn giao cơ sở vật chất cho các lớp. 
	Lưu ý: 
	- Về Quạt giáo viên, Rèm lớp nào làm hỏng khi sửa chữa hết bao nhiêu lớp đó phải nộp tiền.
	- Đối với lớp 10: Do được thừa hưởng đầy đủ cơ sở vật chất ban đầu nên sửa hết bao nhiêu cũng phải nộp tiền.
	b. Chuẩn bị biên bản bàn giao tài sản, cơ sở vật chất cho các lớp một các cụ thể và chi tiết. Tổ chức bàn giao tài sản, cơ sở vật chất cho các lớp xong trước ngày 26/8/2017.
	2. Về chuẩn bị thiết bị dạy học các bộ môn.
	- Các đồng chí tổ, nhóm trưởng bộ môn chủ động tổ chức kiểm tra, rà soát tình trạng thiết bị dạy học bộ môn mình. Lập biên bản về việc kiểm tra gửi về đ/c Phương để quản lý lưu hồ sơ quản lý.
	- Căn cứ tình trạng thiết bị dạy học và nhu cầu sử dụng thiết bị dạy học bộ môn lập kế hoạch, dự trù mua sắm bổ sung trang thiết bị dạy học nộp đ/c Thương trước ngày 20/8/2017 xem xét, phê duyệt.
	Lưu ý: Đối với môn GDTC việc đưa các thiết bị dạy học ngoài trời ra sân thể dục cạnh nhà đa năng, chủ trương của nhà trường dự kiến cuối tháng 10 ( khi nhà đa năng hoàn thành) sẽ giao cho Đoàn huy động làm công trình thanh niên năm học 2017 - 2018 để Lu sân làm sân bóng đá và đưa các dụng cụ ra ngoài sân để hoc sinh học tập.
	3. Về hóa chất các bộ môn Hóa, Sinh, Công nghệ.
	Giao Tổ, Nhóm trưởng các bộ môn trên lập biên bản về số lượng, tên các loại hóa chất hết hạn sử dụng cần tiêu hủy nộp về đ/c Thương trước ngày 20/8/2017 để lên kế hoạch thuê tiêu hủy.
	4. Về các phòng thí nghiệm bộ môn
	- Đồng chí Đức phối hợp với các đ/c Tổ, Nhóm trưởng xây dựng Nội quy các phòng thí nghiệm để phê duyệt làm căn cứ thực hiện, phối hợp với các đ/c BGH để làm các bảng nộ quy treo phòng thí nghiệm. Hoàn thành xong trước 05/9/2017.
	- Tổ, nhóm bộ môn chủ động sắp xếp, vệ sinh các phòng thí nghiệm ngăn nắp, khoa học. Hoàn thành xong trước 05/9/2017.
	5. Về phòng Tin học
	Giao 02 đồng chí Giáo viên Tin kiểm tra, lập biên bản báo cáo cụ thể tình trạng máy tính của 02 phòng máy. Nộp về đ/c Thương trước ngày 26/8/2017.
	6. Về phòng thư viện
	- Đồng chí Phương chỉ đạo chuẩn bị cơ sở vật chất và chuyển chuyển lớp 12A4 sang học tại vị trí phòng Kho ( bên cạnh lớp 12A1). Vị trí lớp 12A4 bố trí cơ sở vật chất để làm phòng đọc cho học sinh. Hoàn thành xong trước ngày 05/9/2017.
	- Giao đ/c Huyền sắp xếp các đầu sách của thư viện một cách khoa học, vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ. Xây dựng phương án quản lý sách của giáo viên, học sinh  mượn, trả trong ngày, mượn trả trong 01 tuần, mượn trả trong 01 năm học.
	- Bắt đầu vào năm học các buổi sáng giờ hành chính thường trực tại phòng thư viện để Giáo viên, Học sinh mượn Sách, Báo,..
	7. Về các phòng dùng chung
	Đ/c Phương chỉ đạo lao động vệ sinh để đưa vào hoạt động ngay từ đầu năm học. 
	8. Về việc  sửa chữa tường, nền nhà, khuy cửa các lớp bong gạch, hồ,...
	Đ/c Phương phụ trách và chỉ đạo
	- Phương án: Giao cho các đ/c Bảo vệ,  Giáo viên Nam sửa chữa hoàn thành xong trước ngày 26/8/2017. 
	- Trường mua vật liệu, các đồng chí sửa chữa các chỗ hỏng tính công nhật.
	9. Về việc khắc phục sửa chữa nhà vệ sinh:  Trước mắt chỉ đạo vệ sinh sạch sẽ, khắc phục tạm thời để học sinh sử dụng. 
	II. Về các điều kiện phục vụ học sinh
	1. Về việc hợp đồng trông xe đạp.
	- Tổ chức gặp gỡ 02 đồng chí bảo vệ thống nhất về việc trông xe học sinh
	- Chỉ đạo việc sắp xếp vị trí để xe học sinh xong trước ngày 05/8/2017.
	- Tổ chức ký hợp đồng trông xe đạp của học sinh năm học 2017 - 2018 xong trước ngày 26/8/2017. Giao đồng chí Loan làm hợp đồng và xin ý kiến của đ/c Phương, đ/c Thương về các điều kiện trong phụ lục hợp đồng.
	2. Về việc hợp đồng Nấu cơm giáo viên, đun nước uống phục vụ học sinh, dọn nhà vệ sinh khu lớp học,...
	- Làm việc với đồng chí Sinh xem xét nhu cầu và nguyện vọng.
	- Tổ chức ký hợp Nấu cơm giáo viên, đun nước uống phục vụ học sinh, dọn nhà vệ sinh khu lớp học,... năm học 2017 - 2018 xong trước ngày 26/8/2017. Giao đồng chí Loan làm hợp đồng và xin ý kiến của đ/c Phương, đ/c Thương về các điều kiện trong phụ lục hợp đồng.
	III. Về việc trồng Hoa các bồn cây
	- Giao đ/c Lý ( Đoàn ) lên kế hoạch phát động phong trào trồng Hoa các bồn cây sân trường ( Trừ 02 bồn tròn và bồn cây Thông)
	- Phân công các lớp trồng, chăm sóc trong suốt năm học
	- Đưa việc chăm sóc Hoa các bồn cây vào tính thi đua các lớp
	- Tổ chức việc trồng, kiểm tra tính thi đua xong trước ngày 05/9/2017.
	IV. Về công tác chuyên môn
	1. Việc báo cáo công khai phân chia lớp, phân lớp chọn năm học 2017 - 2018
	Đồng chí Đức báo cáo Liên tịch và cơ quan phương án phân lơp bằng văn bản trong liên tịch, công khai phương án dán bảng tin và trước cơ quan trong buổi họp tập huấn chuyên môn đầu năm vào tuần từ 21/8 đến 27/8/2017
	2. Công tác xây dựng kế hoạch dạy học tự chọn
	Đồng chí Đức xây dựng kế hoạch dạy học tự chọn trong học kỳ và cả năm học thống nhất trong liên tịch và phân công, chỉ đạo, hướng dẫn tổ, nhóm bộ môn xây dựng kế hoạch bằng văn bản trong buổi họp cơ quan tập huấn chuyên môn đầu năm vào tuần từ 21/8 đến 27/8/2017.
	3. Về việc xây dựng kế hoạch dạy học bộ môn
	Đồng chí Đức hướng dẫn tổ, nhóm bộ môn xây dựng kế hoạch dạy học bộ môn năm học 2017 - 2018, phê duyệt kế hoạch để thực hiện và làm căn cứ thanh tra, kiểm tra xong trước ngày 26/8/2017.
	4. Về việc dạy thêm, học thêm
	- Đ/c Đức lên kế hoạch thời gian tổ chức dạy thêm, học thêm năm học thống nhất kế hoạch trong BGH để tổ chức họp Ban quản lý dạy thêm, học thêm trong tuần từ 21/8 đến 27/8/2017.
	- Chỉ đạo tổ, nhóm bộ môn xây dựng kế hoạch và làm hồ sơ xin cấp giấy phép dạy thêm, học thêm năm học 2017 - 2018 đúng lịch.
	V. Về việc ổn định kỷ cương nền nếp dạy, học và hoạt động của cơ quan
	1. Về việc xây dựng quy chế làm việc của cơ quan
	Đ/c Thương xây dựng quy chế làm việc của cơ quan, tổ chức lấy ý kiến CB, GV, NV trong tuần tuần sinh hoạt đầu năm từ 21/8 đến 27/8/2017 hoàn chỉnh và thông qua Hội nghị CB, CC, VC đầu năm học để thực hiện.
	2. Về việc xây dựng quy chế thực hiện dân chủ ở cơ sở và kế hoạch ba công khai.
	Đ/c Thương xây dựng quy chế thực hiện dân chủ ở cơ sở và kế hoạch ba công khai, tổ chức lấy ý kiến CB, GV, NV trong tuần tuần sinh hoạt đầu năm từ 21/8 đến 27/8/2017 hoàn chỉnh và thông qua Hội nghị CB, CC, VC đầu năm học để thực hiện.
	3. Về việc xây dựng nội quy tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và kế hoạch tiếp công dân.
	- Đ/c Thương xây dựng nội quy tiếp công dân và kế hoạch tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo.
	- Làm bảng nội quy và kế hoạch tiếp công dân
	- Bố trí phòng kho thiết bị làm phòng tiếp công dân.
	4. Về việc xây dựng quy tắc ứng xử, quy định về văn hóa công sở
	Đ/c Phương:
 	- Xây dựng quy tắc ứng xử, quy định về văn hóa công sở, tổ chức lấy ý kiến CB, GV, NV trong tuần tuần sinh hoạt đầu năm từ 21/8 đến 27/8/2017 hoàn chỉnh và thông qua Hội nghị CB, CC, VC đầu năm học. 
	- Tổ chức làm bảng quy tắc ứng xử, quy định về văn hóa công sở treo phòng điều hành và phòng Hội trường.
	5. Về nội quy học sinh
	Đ/c Đức:
 	- Xây dựng nội quy học sinh lấy ý kiến CB, GV, NV trong tuần tuần sinh hoạt đầu năm từ 21/8 đến 27/8/2017 và hoàn chỉnh để tổ chức cho học sinh học nội quy trong tuần sinh hoạt đầu năm 21/8 đến 27/8/2017.
	- Thống nhất trong BGH để triển khai in lại Bảng Nội quy
	6. Về việc xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học
	Đ/c Thương xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018 tổ chức lấy ý kiến góp ý của CB, GV, NV trong tuần tuần sinh hoạt đầu năm từ 21/8 đến 27/8/2017 hoàn chỉnh và thông qua Hội nghị CB, CC, VC đầu năm học. 
	7. Về việc xây dựng kế hoạch các mảng công tác của các đ/c Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, Bí thư Đoàn trường, Tổ trưởng chuyên môn, Giáo viên.
[bookmark: _GoBack]	- Các đồng chí căn cứ vào kế hoạch năm học của Hiệu trưởng để xây dựng sao cho các kế hoạch có sự thống nhất để thực hiện, tránh tình trạng kế hoạch để trên bàn không thực hiện làm lãng phí công sức.
	- Đối với kế hoạch của Tổ trưởng chuyên môn, giáo viên: Giao đ/c Đức làm văn bản hướng dẫn xây dựng chi tiết, cụ thể.
	B. KẾ HOẠCH CHUẨN BỊ LỄ KHAI GIẢNG 
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
	1. Mục đích.
- Tạo không khí thi đua học tập tích cực, tạo tâm thế ngày hội tựu trường vui tươi, sôi nổi trong học sinh. Giúp các em học sinh nhận thức được trách nhiệm của bản thân trong thực hiện nhiệm vụ học tập và rèn luyện của mình.
-  Là dịp để lãnh đạo địa phương, các ban ngành, đoàn thể và phụ huynh bày tỏ sự quan tâm, động viên đến thày và trò nhà trường đối với sự nghiệp trồng người.
2. Yêu cầu.
Lễ khai giảng cần được tổ chức ngắn gọn, trang trọng, đảm bảo an toàn cho học sinh và giáo viên.
	II.  KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	1. Thời gian, địa điểm
	- Thời gian: Sáng ngày 05/9/2017
	- Địa điểm: Sân trường THPT Nguyễn Đức Thuận
	2. Thành phần.
	2.1. Khách mời
	- Huyện: ( 8đ/c) Bí thư, Phó bí thư, Chủ tịch, 01 Phó Chủ tịch HĐND, 2 Phó chủ tịch UBND, chánh VP Huyện ủy, Văn phòng Huyện ủy, chánh văn phòng UBND, văn phòng UBND.
	- Các xã địa bàn tuyển sinh: 04 Xã Thành lợi; Liên Bảo; Đại thắng; Tân thành. Mời Bí thư, Chủ tịch và Đảng ủy, UBND.
	- Các cơ quan quan hệ với trường.
- Nguyên Hiệu trưởng. Thầy Ưng, Cô Hằng.
	- Ban thường trực Hội PH: 4 người. 
	2.2. Cơ quan:  Toàn thể CB, GV, NV và học sinh toàn trường
 	3. Chương trình tổ chức Lễ Khai giảng.
	TT
	Thời gian
	NỘI DUNG
	PHỤ TRÁCH

	1
	6h45 - 7h15
	Ổn định tổ chức, tập trung HS
	đ/c Sảng, Đoàn, GVCN

	2
	7h15 - 7h30
	Đón HS lớp 10: Diễu hành đón HS lớp 10
	Đ/c Thơ, Hương A

	3
	7h30 - 7h45
	Văn nghệ chào mừng
	Đ/c Hương A

	4
	7h45 - 7h50
	Chào cờ (Y/c HS, GV, đại biểu cùng hát to)
	Đ/c Sảng

	5
	
	Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu
	Đ/c Thơ

	6
	7h50 - 7h55
	Đọc thư của Chủ tịch nước nhân ngày Khai giảng năm học mới
	Đ/c Đức

	7
	7h55 - 8h00
	Diễn văn khai giảng năm học mới
	Đ/c Thương

	8
	
	Đánh trống khai trường
	Đ/c LĐ Huyện 
( đ/c Thương)

	9
	8h00 - 8h05
	Lãnh đạo Huyện phát biểu tặng Hoa ( nếu có)
	Đ/c Lãnh đạo Huyện

	10
	8h05 - 8h15
	Các đoàn tặng Hoa
	Các đoàn

	11
	8h15 - 8h20
	Lãnh đạo nhà trường phát biểu cảm ơn
	Đ/c Thương

	12
	8h20-8h25
	Bế mạc, Văn nghệ 01 bài hát
	Đ/c Thơ

	13
	8h25-9h00
	CB, GV chụp ảnh
	

	14
	10h00
	Liên hoan
	Đ/c Thủy cđ


Lưu ý: Nếu có lãnh đạo Huyện thì giới thiệu Lãnh đạo Huyện lên đánh trống khai trường và phát biểu. Nếu không có lãnh đạo Huyện thì giới thiệu đ/c Thương lên đọc diễn văn và đánh trống khai trường.
Yêu cầu: 
- CB, GV, NV: Nam áo trắng, cà vạt; nữ áo dài
- Học sinh: Áo đồng phục, quần sẫm màu, đi dép có quai hoặc giầy.
Khuyến khích HS Nữ mặc áo dài đồng phục thep lớp.

4. Thành lập ban tổ chức Lễ Khai giảng và phân công nhiệm vụ
	
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	

	1
	Bùi Văn Thương
	Hiệu trưởng
	Trưởng ban
	

	2
	Trần Thị Phương
	Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban
	

	3
	Trần Quang Đức
	Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban
	

	4
	Vũ Thị Thanh Thủy
	Chủ tịch công đoàn
	Ủy viên
	

	5
	Vũ Đình Lý
	Bí thư Đoàn trường
	Ủy viên
	

	6
	Phạm Văn Sảng
	Tổ trưởng chuyên môn
	Ủy viên
	

	7
	Phạm Văn Trường
	Phó Bí thư Đoàn trường
	Ủy viên
	

	8
	Đỗ Thị Mai Hương
	Thư ký hội đồng
	Ủy viên
	

	9
	Phạm Thị Hồng Thơ
	 Giáo viên
	Ủy viên
	

	10
	Trần Thu Thủy
	BCH Đoàn trường
	Ủy viên
	

	11
	 Lã Thị Thu Hường
	 Bí  thư chi đoàn GV
	Ủy viên
	

	12
	Lã Thị Loan
	Kế toán
	Ủy viên
	

	13
	GVCN các lớp
	
	Ủy viên
	



Ban tổ chức có nhiệm vụ chỉ đạo và xây dựng kế hoạch tổ chức thực hiện các công việc chuẩn bị cho buổi Lễ  và công việc buổi Lễ
5.  Phân công nhiệm vụ 
5.1. Đồng chí: Bùi Văn Thương. Chỉ đạo chung. Xây dựng kế hoạch, chỉ đạo tổ chức thực hiện kế hoạch.
5.2.  Đ/c Trần Thị Phương  
a. Chỉ đạo Giáo viên Thể dục 
- Kiểm tra các điều kiện của đội Cơ, Kiệu, Ảnh Bác,... nếu thiếu, cũ có phương án mua bổ sung, nếu bẩn cho học sinh lao động giặt sạch sẽ.
- Quét Vôi gốc cây, kẻ sân tập đội hình đón HS lớp 10
b. Chỉ đạo tổ chức lao động, vệ sinh trường sạch sẽ. 
+ Cổng trường; khu vực sân trường, nhà để xe.
+ Quét mạng nhện, quét dọn: Khu vực nhà Hiệu bộ
+ Lau chùi bàn ghế các phòng lãnh đạo, phòng Khách, phòng Hội trường.
c. Chỉ đạo Đoàn Thanh niên: Treo băng rôn cổng trường: “Nhiệt liệt chào mừng năm học mới 2017-2018”; treo cờ chuối cổng trưởng, ...
5.3. Đ/c Trần Quang Đức 
a. Chỉ đạo Đoàn thanh niên trang trí khánh tiết và thu dọn sau buổi Lễ.
-  Chuẩn bị ghế ngồi cho đại biểu và cán bộ, giáo viên. Ghế ngồi: Lấy ghế Xuân Hòa tại phòng học bộ môn Tin;
- Bục nói chuyện, bục để tượng Bác ( lấy phòng Hội trường).
b. Chỉ đạo tập luyện đội ngũ đón học sinh lớp 10
	Tập luyện: 2 buổi chiều các ngày 01/9/2017 và 04/9/2017. Bắt đầu lúc 15h00. 
5.4. Đ/c Phạm Văn Sảng
Đ/c sảng chỉ đạo giáo viên thể dục
-  Xây dựng phương  án tổ chức đón HS lớp 10 diễu hành hợp lý, đẹp.
- Chọn đội khiêng kiệu, anh Bác, cầm Cờ, thuê áo dài cho HS.
- Tổ chức Trang trí lại: Kiệu, khung Ảnh Bác, Trống; kiểm tra Cờ tổ quốc, cờ chuối treo cổng trường, trên tầng 3...
5.5. Đ/c Vũ Thị Thanh Thủy
- Phụ trách tiếp khách, tổng hợp quà các cơ quan chúc mừng nhà trường
- Cùng bộ phận văn phòng chuẩn bị liên hoan buổi Trưa, huy động CB, GV cùng hỗ trợ, chuẩn bị sắp xếp Mâm, Nước uống cho bữa liên hoan. Dự kiến thuê nấu Ăn trong phòng điều hành.
5.6. Đ/c Vũ Đình Lý
- Cử người phụ trách Loa, đài
	- Cử GV Nam trong Chi đoàn GV quản lí chung HS toàn trường các buổi tập luyện, Lễ Khai giảng
5.7. Đ/c Phạm Văn Trường
- Cử GV Nam đón khách, hướng dẫn khách để Xe ngoài cổng trường, trực quản lý học sinh ngoài cổng trường
- Trang trí khánh tiết,  Kiểm tra việc trang trí khánh tiết sáng 05/9/2017.
Yêu cầu: Đoàn TN 6h00 có mặt kiểm tra lại các công việc chuẩn bị cho buổi Lễ.
5.8. Đ/c Trần Thu Thủy
	Chuẩn bị các tiết mục Văn nghệ phần Lễ: Có kế hoạch thuê Đàn, thuê áo dài cho đội Kiệu, Ảnh Bác.
	5.9. Đ/c Lã Thị Thu Hường
- Mua Hoa bục nói chuyện, Bàn đại biểu, phòng Khách, phòng lãnh đạo
	- Cử GV Nữ trong Chi Đoàn Giáo viên đón tiếp khách tại phòng khách trước và sau buổi Lễ, tiếp nước trong thời gian diễn ra buổi Lễ, lễ tân nhận Hoa các cơ quan chúc mừng trong buổi Lễ.
 5.10. Đ/c Phạm Thị Hồng Thơ, Đỗ Thị Mai Hương - Dẫn chương trình
Xây dựng kịch bản dẫn chương trình buổi Lễ thống nhất với đ/c Thương Chiều 04/9/2017
5.11. Đ/c Lã Thị Loan
Chuẩn bị các nguồn chi cho buổi Lễ Khai giảng.
5.12. Giáo viên chủ nhiệm các lớp
- Quản lý học sinh trong các buổi tập luyện, buổi Lễ;
- Chỉ đạo lớp chủ nhiệm mua chậu Hoa để đầu hàng, phối hợp các lớp mỗi khối mua 02 chậu Hoa cúc để trên sân khấu
- Xây dựng khẩu hiệu phấn đấu của lớp, để thống nhất trong toàn trường đặt mẫu chung.
Trên đây là Kế hoạch chuẩn bị cho năm học mới và  tổ chức lễ khai giảng năm học 2017 – 2018 của Trường THPT Nguyễn  Đức Thuận.  Đề nghị các đ/c CB, GV, NV nêu cao tinh thần trách nhiệm trong công việc được giao, hợp tác để chuẩn bị tốt nhất các điều kiện cho năm học mới  và tổ chức thành công buổi Lễ Khai giảng năm học 2017 - 2018.  Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề gì cần trao đổi xin phản ánh về Ban Giám hiệu để giải quyết.   


Nơi nhận:	                                                                                HIỆU TRƯỞNG
 - Các đ/c lãnh đạo;
- Các đ/c Tổ, nhóm trưởng CM;
- Các đ/c trong Ban tổ chức Lễ;                                                                                             
 - Lưu VT.	 
	
                                                                                                      Bùi Văn Thương
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