SO GIAO DUC VA PAO TAO NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN DUC THUAN Doc lap - Tu do - hanh phiic

S4: 11 /KH - THPTNPT Ninh Binh, ngay 15 thang 08 nam 2025

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh 6 thang cuoi nam 2025

Thuc hién Ké hoach 08/KH-SGDDT cai cach hanh chinh,6 thang guéi nam
2025 cua S¢& Gido duc va Pao tao Ninh Binh ngay 29/7/~2025 ; K& hoach §6 03/KH-
THPT NDT ngay 11/01/2025 cua Truong THPT Nguyén Dic Thuén vé Cai cach
hanh chinh ndm 2025, Truong THPT THPT Nguyén Dure Thuén xay dung ké hoach
cai cach hanh chinh 6 thang cu6i nam 2025 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich
- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu gué cac nd1 dung CCHC qhé ny:éc cua tinh,
cua S& Gido duc bao tao theo huong nén hanh chinh phuc vy, phan dau hoan thanh
cac nhigem vu, chi tiéu vé CCHC giai doan 2021—2030. ‘

bay manh cong tdc CCHC nham ti€p tuc xay dung nén hanh chinh phuc
vu nhan dan, hoat dong hi¢u luc, hi€u qua; nang cao chat luong cung Ung dich
vu hanh chinh cong theo hudng hi¢n dai, chuyén nghi¢p vi sy hai long ctia nguoi
dan, to chuc.

Nang cao vai tro, trach nhiém cua thu truong don vi, ciia cc to trudng cac to
bd phan trién khai c6 hiéu qua va gbp phan hoan thanh chi tiéu ctia Chuong trinh
téng thé CCHC nha nudc giai doan 2021 — 2030.

Cai tién phuong thtrc, 1é 161 lam viéc cua can bo, cong chuc, vién chire
(CB,CC,VC), ning cao chit luong ddi ngii can bo CB,CC,VC dap ung yéu cau
nhiém vu.

- Nang cao nhan thuc, vai tro, trach nhiém cia CB, CC,VC trong thuc thi
nhiém vy, cong vy, xay dung chinh quyén dién tir, cai thién chat lugng dich vu
cong, giam tiéu cuc, phién ha, giam t6i da thoi gian, chi phi ctia nguoi dan, to chic
khi giai quyét cac tha tuc hanh chinh (TTHC).

- Nang cao hiéu qua trong giai quyét cac TTHC theo huéng don gian hoa
thanh phan hd so, cong khai va minh bach. Pay manh tng dung céng nghé thong tin
(CNTT) trong quan ly va diéu hanh cong viéc ; nang cao chi s6 chuyén doi s trong
don vi.

- Xay dung cac ndi dung, nhiém vy, giai phdp thuc hién; phan cong cu thé
nhiém vy cho timg to chirc, ca nhan trong nha trudng.

2. Yéu cau
- Xac dinh r6 nhiém vy, trdch nhiém cua tirng bd phan, ca4 nhan chu tri,
luc lugng phdi hop; két qua can dat duogc, thoi gian hoan thanh; nguén luc thuc



hién va cac giai phap cu thé trién khai thuc hién dam bao tinh thuc tién, kha thi
ctia ké hoach.

-Cu thé hoa cac nodi dung, yéu ciu tai Nghi quyét s 76/NQ-CP, chi dao cta
cac cép va clia S¢ Gido duc Pao tao vé cong tac CCHC; léy sy hai long cua
nguoi dan, hoc sinh, cha me hoc sinh lam thudc do danh gia hiéu qua hoat dong
nha trudng, nang luc ldnh dao, diéu hanh cia ngudi ding dau cac t6 chirc bo phan
trong don vi.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP

1. Cong tic chi dao, diéu hanh thwe hién cii cach hanh chinh

- Tiép tuc quan triét va to chic thuc hién cac vin ban chi dao chil yéu cua
Trung wong, Tinh iy va UBND tinh, S6 GDDT vé thuc hién CCHC.

- Trién khai kip thoi cac ké hoach thuc hién CCHC 6 thang cudi nam 2025:
Ké hoach CCHC, Ké hoach kiém soat TTHC, K& hoach kiém tra CCHC, cac ké
hoach thyuc hién chuyén dé v& CCHC va t6 churc trién khai. Phan cong lanh dao phu
trach cong tac CCHC cua don vi.

- Tiép tuc phat huy hiéu qua coéng tic tuyén truyén va tap huin bang nhiéu
hinh thtc vé cong tac CCHC, cac ké hoach thuc hién CCHC, céc guong dién hinh
cac mo hinh thyc hién CCHC c6 hi€u qua. Tuyén truyén, khich 16 CB, GV viét sang
kién kinh nghiém vé cong tac CCHC.

- Lap ké hoach kiém tra cac to churc, ca nhan thuc hién cong viéc dugc giao
vé cong tac CCHC thong qua ké hoach kiém tra ndi bo.

- Pua két qua thyc hién CCHC thanh mot trong nhitng tiéu chi binh xét thi
dua, danh gia muc d¢ hoan thanh nhiém vu cua CB, GV, NV hang nam.

2. Cai cach thé ché

Xay dung, hoan thién hé théng thé ché vé t6 chuc va hoat dong cua nha
truong:

- T6 chitc quan triét, trién khai thyc hién kip thoi, ddy du, dung quy dinh cac
vanban quy pham phap luat lién quan dén linh vuc gido duc, cac vin ban huéng din
cua nganh, cua dia phuong...dé can by, cong chuc, vién chuc, hoc sinh, phu huynh
biét va thyc hién.

- Nha truong thuc hién quan 1y theo ding chirc nang, dung thim quyén va
nhiém vu cu thé duoc giao; chu dong, sang tao trong cong tac lanh dao, chi dao,
quan 1y va diéu hanh; kip thoi tham muu, dé xuat véi cac cip, co quan, nguoi cd
tham quyén xu 1y giai quyét dit diém nhitng van dé vé co ché, chinh sach ddi véi
hoc sinh, CBCCVCNLD, t6 chire theo dung quy dinh hién hanh.

- Tiép tuc trién khai Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh
phavé cong tac van thu.

- X4y dyng ndi qui co quan, trong d6 qui dinh rd gid gidc lam viéc, tiép phu
huynh. Tac phong nhan vién phai nha nhin, 4n can, lich sy, thé hién nép song van
héa, van minh noi cong so.



- Thyc hién chin chinh nén nép, ky cuong, ky luat trong nd1 bd nha truong.

- Pay manh cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luit tdi toan bd can
bd gido vién, nhan vién nha truong; tham gia cudc thi tim hiéu kién thirc phap luat
nham nang cao tinh than trach nhiém ciia d6i ngil gido vién, nhan vién trong thyc thi
phap luat.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong

3.1.Cdi cach thiu tuc hanh chinh (TTHC)

- Xay dung va trién khai thyc hién hiéu qua cac nhiém vu theo quy dinh tai
nghi dinh s6 63/2010/ND-CP cta Chinh phu vé kiém soat TTHC; Nghi dinh s
92/2017/ND-CP ctia Chinh phu; Thong tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017
ctia Van phongChinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat TTHC;

- Thuc hién cong tac kiém soat va ra soat TTHC cua don vi: Kiém tra viéc
thuc hién ra soat, cap nhat, bo sung, hé théng hoa TTHC; Viéc cong bd, niém yét
cong khai cac TTHC thudc thim quyén giai quyét, sd sach ghi chép, phuwong phap,
quy trinh, cach thirc giai quyét cac TTHC tai don vi: Viéc mé hom thu gop ¥, cong
khai cac phuong thire tiép nhan thong tin, noi tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh; Két qua xir li, giai quyét nhitng phan anh, kién nghi cta ca nhan, to
chtic vé quy dinh hanh chinh.

- Cong khai minh bach cac tha tuc hanh chinh bang nhiéu hinh thtc nhu:
niém yét cong khai tai nhitng noi tiép xtic va 1am viéc véi td chirc va cong dan; cong
khai trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

- Trién khai va dua vao van hanh hé thong thong tin tiép nhan, xir 1y phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh va hanh chinh va tinh hinh, két qua giai quyét
TTHC tai co quan.

- Giam bét hoi hop, thay thé vin ban gidy bang thu dién tu.

- Thay sb goi tén va ghi diém bang s6 diém dién tir dugc triét xuat tir phan
mém quan li diém.

3.2. Thuec hién co ché mét civa, mot civa lién thong

- T6 chire thuc hién tiép nhan va tra két qua giai quyét hd so TTHC phuc vu
t6 chtrc va c4 nhan theo quy dinh; ban hanh cac van ban thuc hién, bd tri, sép xép
noi lam viéc, noi tiép dan, co s& vat chat, trang thiét bi; thuc hién niém yét cong
khai TTHC, phi, 1€ phi.

- Tang cuong giai quyét TTHC trén moi truong dién tir: Chuan hoa quy trinh
nghiépvu xir 1y hd so; trao doi vin ban trén moi trudng mang; ting tinh lién théng
trong giai quyét TTHC; nang cao hiéu qua phdi hop giira cac to chitic trong nha
truong, don vi S& GDDT giai quyét TTHC.

4. Cai cach to chirc bd may

- Thuc hién nghiém thc Pé 4n vi tri viéc lam cua don vi d3 duoc cép trén phé
duyét. Ra soat, diéu chinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han cta cic to chirc, doan
thé trong nha truong theo huéng tinh gon, khic phuc su tring lip, chong chéo vé



nhiém vu (mot td chirc, mot nguoi co thé phu trach nhiéu viéc, song mot viéc chi do
mdt td chirc, mot ca nhan chu tri chiu trach nhiém chinh). Tang cudng tinh tu chiu
trach nhiém.

- Nang cao vai trd, trach nhiém cua ngudi ding dau trong cong tac cai cach
hanhchinh va hi¢u qua hoat dong cia nha truong;

- Xay dung va hoan thién qui ché dan chi, qui ché lam viéc cta co quan phu
hop v6i1 qui dinh ciia nganh.

- Ra soat hoan thién qui dinh vé cong tac tiép dan, giai quyét nhanh, kip thoi
nhirng kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta phu huynh, hoc sinh. Thuc hién 3 cong khai
dé gido vién, phu huynh cing tham gia giam sat hoat dong nha truong.

- Cudi hoc ky danh gia biéu duong, dong thoi xtr 1y thich dang nhitng nhan
vién nhiing nhiéu hach sach ctra quyén. Phat huy hon nita quyén 1am chu tip thé cia
gido vién, tao mdi truong lam viéc dan chi, cong khai, cong bang, ngan chin nhiing
biéu hién tiéu cuc tham 6, tham nhiing, ldng phi trong nha truong.

5. Cai cach cong vu, ning cao chit lwong ddi ngii

- T6 chtre trién khai thuc hién Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctiaChinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan 1y vién chitc va Nghi dinh
s6138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir
dung vaquan ly cong chuec.

- T6 chtrc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020
cuaChinh phu vé vi tri viée 1am va sb luong nguoi lam viéc trong cac don vi sy
nghi¢p conglap, xay dung Dé 4n vi tri viée 1am va lap ké hoach s6 lugng nguoi lam;
quyét dinh phéduyét vi tri viéc lam va co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép
cua cac don vi sunghiép cong lap.

- Thuc hién viéc quan li vién chuirc theo ding co cau vi tri viéc lam, thuc hién
viécdanh gia can bo, vién chirc dung yéu cau sat véi thuc té gan voi két qua thuc
hién nhiémvu tai don vi. Thuc hién t6t cong tac danh gia chuin Hiéu trudong, chuin
nghé nghiép gido vién; khen thuong d6i voi can bo, cong chire, vién chirc theo quy
dinh phap luat.

- Tang cuong boi dudng, ning cao ning luc doi ngii can bd, cong chirc, vién
chtrctheo hudng dao tao, boi dudng co chit luong, thiét thuc, khong chay theo sb
lugng vaphai phu hop véi vi tri, chitc danh cong viée; quan tim dao tao, boi dudng
d6i ngii ké thira.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dtc cua nguoi
canbg, cong chirc, vién chirc trong nganh Gido duc.

- Xay dung quy ché hoat dong chuyén mén ciia nha truong dam bao moi giao
viéndéu phai nd luc phan dau.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién nghiém tic Nghi dinh 43/2006/ND-CP va nghi dinh 16/2015/ND-
CPvé viéc quy dinh co ché ty chi cta sy nghiép cong 1ap; Nghi dinh 04/2015/ND-
CP ngay09/01/2015 ctia Chinh phu vé viéc dan chu trong hoat dong cta co quan



hanh chinh nhanudc va don vi syu nghi€p cong lap; Tiép tuc thuc hién ¢6 hi¢u qua
Nghi dinh s6130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht vé ché do ty chu, tu
chiu trach nhiémvé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh; Thuc hién
Nghi dinh 11/2011/ND-CP ngay 5/5/2011 cia Chinh phu vé thyuc hién tiét kiém chi
ngan séch, nham kiém ché lam phat.

- Xay dung qui ché chi tiéu ndi bo, Quy ché dan chu, cong khai, minh bach
trong quan 1y, sir dung tai chinh cong, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ...théng
qua Hoéi nghi vién chire, ban bac va théng nhat thuc hién theo qui ché.

- Thuc hién phan cong lao dong hop 1y dé khong chi thira gio, tiét kiém dién,
nude,vin phong pham, ...

- Pay manh cong tac xa hoi hoa gido duc dé mé rong va nang cao chat lugng
gido duc, dap ung nhu cau xa hoi.

7. Xay dung va phat trién chuyén ddi so trong gido duc

- Ban hanh ké hoach ung dung CNTT. Cip nhat, nghi€én ctru cic van ban
huéng dan trién khai vé CNTT; xdy dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu
tmg dung CNTT; ban hanh quy ché quan 1y, phan cong cu thé trach nhiém vé quan
1y, van hanh va khai thac sir dung cac hé théng CNTT, quy trinh xtr li cong vin di-
dén, tmg dung Trang thong tin dién tir di lién v6i viéc dam bao an toan, an ninh vé
thong tin. Kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién cic vin ban phap luat, hoan
thién cac co ché, chinh sach vé ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan
1y, day - hoc, nghién ctru khoa hoc.

- Duy tri, ning cip, hoan thién phin mém quan 1y dang st dung. Ting cudng
st dung, trao ddi van ban dién tir, nhét 13 cac van ban chi dao trong nha truong.

- Khai thac st dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y vin ban di dén va diéu
hanh. Tiép tuc thuc hién tich hop chit ky s6 dbi v6i hé thong phan mém quan 1y van
ban .

- Tiép tuc sir dung cac phan mém quan li diém, phan mém day hoc.

- Xay dung, hoan thién va st dung cac tng dung, cac hé théng thong tin,
CSDL nganh gido duc: trién khai hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén
mon tai co quan. Tiép tuc trién khai phidn mém quan 1y nha truong téi CB, GV, NV.
Trién khai sir dung hé thong CSDL nganh dap ung yéu cau két ndi. Trién khai st
dung hé théng ho so s6 sach dién tir. Trién khai cap nhat va bao céo dﬁy du, chinh
xéac va dang thoi han cac hé thong thong tin ding chung toan nganh; tiép tuc duy tri
va trién khai cac phan mém hd trg cong tac quan 1y, diéu hanh d6i méi ndi dung,
phuong phéap day hoc, kiém tra ddnh gia trong nha truong.

- Thudng xuyén ra soat, kiém tra va nang cip hé théng may tinh, hé thong
mang ndi bo, thiét bi CNTT tai co quan dam bao hé théng van hanh thong sudt, an
toan an ninh thong tin dap tmg dugc viée trién khai cac tmg dung CNTT. Hoan thién
cac diéu kién vé an toan, bao mat thong tin trong hé théng mang ndi by co quan.
Tang cudng dau tu ha ting thiét bi CNTT hiéu qua va thiét thuc.

8. Tuyén truyén vé cai cich hanh chinh



Tuyén truyén, phd bién, khuyén khich can bd gido vién, nhan vién tham gia
nghiénctru khoa hoc, sadng kién linh vuc CCHC.

9. Kiém tra cai cach hanh chinh

- Thyc hién kiém tra CCHC 10ng ghép trong hoat dong kiém tra danh gia
thuong ky.

- Xay dung ké hoach tu kiém tra cong tdc CCHC tai don vi, bao céo két qua
vé S& GD&DT Nam Pinh.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hi¢u

- Xay dung ké hoach, ban hanh cac vin ban va ra cac quyét dinh vé CCHC
cua don vi. Phan cong nhiém vu vé cong tac CCHC cho CB, GV, NV.

- Truc tiép chi dao va trién khai véi cac bo phan vé nhitng ndi dung cy thé cla

ké hoach cong tac CCHC.

- Chiu trach nhiém va béo céo dinh ki, dot xuit véi cép trén vé CCHC trong
nha truong.

- T chic tuyén truyén cho CB, GV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan
hiéu dung vé CCHC.

- Kiém tra, danh gia, khen thuong va ki luat tap thé, c4 nhan trong viéc to
chuc thyc hién CCHC.

- Tiép nhan, giai quyét va xir li cac y kién dé xuat, kién nghi cua CB, GV,
NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan vé CCHC.

2. T6 Vin phong

- Tham muu giip Lanh dao nha truong td chirc thuc hién nodi dung cai CCHC;
theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra, danh gid phan loai két qua thuc hién nhiém
vu CCHC tai co quan, don vi.

- Chu tri trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan
phan 4nh, kién nghi cta t6 chirc, hoc sinh, phu huynh va nhan dan.Ting cuong cong
tac thong tin, tuyén truyén CCHC.

- Tiép tuc tham muu tng dung c6 hiéu qua phan mém Hé théng quan 1y vin
ban diéu hanh.

- Bé xuit céc bién phap, sang kién nham déy manh cai cach hanh chinh; viéc
sit dung phan mém quéan 1y vin ban; viéc thuc hién trao doi van ban giita cac co
quan hanh chinh duéi dang vin ban dién tir; viéc sir dung két ndi, lién thong cac
phan mém quan 1y vin ban.

- Trién khai viéc ung dung CNTT trong hoat dong ctia co quan.

- Thuong xuyén ra soat cac TTHC cua don vi ¢6 lién quan dén Iinh vuc phu
trach.

- Tham muu cac giai phap trién khai va bao cao két qua thuc hién cac nhiém
vu vé hién dai hoa hanh chinh: Viéc trién khai thuc hién va hd tro k¥ thuat sir dung
phan mém quan 1y van ban; Viéc thyuc hién trao doi van ban giita cac co quan hanh
chinh dudi dang van ban di¢n tir.



- Viéc két ndi, lién thong cac phan mém quan 1y van ban; Viée cai tién, nang
cap trang thong tin dién tir ctia don vi; thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén vé
CCHC trén Trang thong dién tir cua don vi...

- Tham muu voéi Thil truong don vi viéc can d6i, bd tri kinh phi thyc hién
nhiém vu CCHC; huéng dan don vi quéan 1y, st dung, thanh quyét toan kinh phi
thuc hién nhiém vu CCHC.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC cta nganh lién quan dén linh vuc phuy trach
dé tham muu v6i Lanh dao dé sira d6i TTHC khéng phu hop.

3. Cac to chuyén mén

- Phéi hop xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nam 2025. Phan
cong CB, GV trong to chiu trach nhiém truc tiép vé ndi dung CCHC theo ting noi
dung, linh vuc cong tac dé bo phan thuong truc vé cong tdc CCHC ti¢n lién hé, giai
quyét, trién khai thuc hién cong viéc dugce giao va nhitng cong vi¢c phat sinh trong
CCHC.

- Gitp lanh dao nha truong kiém tra, bao cdo va danh gia, xép loai két qua
thuc hién CCHC & to chuyén mon va don vi.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC ctia nganh lién quan dén linh vuc phuy trach
dé phdi hop va tham muu v6i Lanh dao stra ¢6i TTHC khong phu hop.

- Pinh ky hang thang, 16ng ghép bao cdo Thu trudng don vi viée thuc hién cac
nhiém vy dugc giao trong ké hoach.

- Phéi hop thyc hién cac bién phap khic phuc han ché, vuéng méc trong
CCHC cua co quan. Chu dong thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc phu trach.

Trén day 1a K& hoach cai cach hanh chinh 6 thang cudi nim 2025 cia truong
THPT Nguyén Dtrc Thuan, dé nghi cac to chirc, ca nhan trién khai thong nhét, dong
b0, hi¢u qua./.

Noi nhdn:

-So GDDT (dé b/c) ;

- Toan thé CB,GV ( Dé thuee hién)
- Luu: VT.
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