SO GD&DPT NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN Déoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 87/QD-THPT NPT Vu Ban, ngay 22 théng 9 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic tng xir vin héa trong nha trwong

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN

Céin cik Thong tu s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12 thdng 4 nidm 2019 ciia Bo
Gido duc va Pao tao vé quy dinh Quy tic Umg xir trong co s¢ gido duc mam non,
co s6 gido duc phé théng, co s gido duc thuong xuyén,

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdang 9 nam 2020 cua B¢
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho théng va truong pho thong cé nhiéu cap hoc;

Cén cit cong vin s6 453/SGDDT-CTTT ngay 24/4/2019 cua So GDDT Nam
Dinh vé viéc hwdng dén thuc hién théng tw 06/2019/TT-BGDPT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic tng Xt van hoéa trong
nha truong cia truong THPT Nguyén Dtrc Thuén tir ndm hoc 2021-2022.

Piéu 2. Céc td chirc doan thé, céc tb chuyén mén, cén bd gido vién, nhan
vién, hoc sinh va cha me hoc sinh trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.




SO GD&PT NAM DPINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

] ~ QUYTAC_ :
UNG XU TRONG NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 87/QD-THPT NPT ngay 22/9/2021
cia Hiéu truéng truong THPT Nguyén Pirc Thudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy téc tmg xtr nay &p dung cho cén bd quén ly, gido vién, nhan vién, cha
me hoc sinh truong THPT Nguyén DPtrc Thusn huyén Vu Ban, tinh Nam Dinh va
céc td chire, ca nhan lién quan.

2. Vién chirc ngoai viéc thuc hién Quy tic ing xir cua trudng THPT Nguyén
Puc Thudn tai van ban nay con phai thuc hién nghiém tic Quy ché vin hoa cong
s& tai cac co quan hanh chinh nha nude theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phu tai
Quyét dinh sé 129/2007/QBD-TTg ngay 02/08/2000, quy dinh vé dao dirc nha gido
tai quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bd Gido duc va Pao
tao va cac quy dinh hién hanh kh4c.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy tdc &ng xir trong nha truong

1. biéu chinh céch tmg x{r ctia c4c thanh vién trong co s gido duc theo
chuin muc dao dirc x4 hoi va thuan phong my tuc ciia déan toc, phu hgp véi dic
trung van héa cia dia phuong va diéu kién thuc tién cta co s& gido duc; ngin
ngira, xur ly kip thoi, hiéu qua céc hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong co s&
giao duc.

2. Xay dung van hoa hoc duong; dam bao moi truong gido duc an toan, lanh
manh, than thién va phong, chéng bao luc hoc duong.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung B Quy tic (ng xir

1. Tuan thu céc quy dinh cua phép luét; phu hop vai chudn muc dao dirc,
thuan phong my tuc va truyén thdng vin héa ciia dan tde.

2. Thé hién duoc céc gia tri c6t 161: Nhan &i, ton trong, trach nhiém, hop téc,
trung thuc trong mdi quan hé ctia moi thanh vién trong co s& gido duc d6i voi
ngudi khéc, doi véi moi trudng xung quanh va d6i v6i chinh minh.
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3. Bao dam dinh hudng gido duc dao dirc, 16i séng van hoéa, phét trién pham
chét, nang luc cta ngudi hoc; nang cao dao dirc nghé nghiép cua cén b quan ly,
gido vién, nhan vién va trdch nhiém ngudi ding dau co sé gido duc.

4. D& hiéu, d& thuc hién; phu hop véi ltra tudi, cép hoc va dic trung vén hoa
mdi ving mién.

5. Viée xay dung, stra dbi, bd sung ndi dung B Quy tic tmg x{r phai dugc
thdo ludn dan chi, khach quan, céng khai va dugc sy dong thudn cta da s6 cac
thanh vién trong co s gido duc.

Chuong II.
NOI DUNG QUY TAC UNG XU

Piéu 4. Quy tic irng xir chung

1. Thuc hién nghiém tic quy dinh ctia phép luat vé quyén va nghia vu cua
cong dan, ctia céng chirc, vién chirc, nha gido, ngudi lao ddng, ngudi hoc.

2. Thyuc hién 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tdm chia sé va giup do
nguoi khac.

3. Bao v¢, giit gin canh quan co s& gi4do duc; xdy dung moi trudng gido duc
an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Céan bd quan ly, gido vién phai sir dung trang phuc lich su, phu hop véi
moi trudng va hoat dong gido duc; nhan vién phai st dung trang phuc pht hop voi
moi trudng gido duc va tinh chat cong viée; cha me ngudi hoc va khach dén trudong
phai sir dung trang phuc phu hop véi mai trudng gido duc.

5. Khong sir dung trang phuc gy phan cam.

6. Khong hut thudc, st dung dd udng c6 cdn, chat cAm trong co s& gidao duc
theo quy dinh ctia phép luét; khong tham gia té nan x& hoi.

7. Khéng st dung mang x4 hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh luén nhing
théng tin hodc hinh anh trai thuén phong m¥ tuc, tral duorng 16i cta Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude hode lam dnh huéng x4u dén méi truong gido duc.

8. Khong gian 14n, déi tra, vu khéng, gy hiém khich, quiy roi, €p budc, de
doa, bao luc véi nguoi khac.

9. Khong 1am ton hai dén strc khoe, danh du, nhan pham cta ban than, nguoi
khac va uy tin ciia tip thé.

Piéu 5. Ung xir ciia can bo quan ly, gido vién, nhan vién
1. Ung xir véi cdp trén
1.1. Phuc tung su ch1 dao, diéu hanh va phan cong cua cdp trén theo quy

dinh. Khi c6 cén cir cho rang quyét dinh do la trai phap luét thi phai kip thoi bao
cdo bang van ban véi cAp trén; trudng hop cap trén van quyét dinh viéc thi hanh thi




phai c6 van ban va ngudi thi hanh phai chdp hanh nhung khéng chiu trdch nhiém
vé hau qua ctia viéc thi hanh.

1.2. Céc chi dao, ménh 1énh, huéng dan, nhiém vy dugc phén cong phai
chip hanh nghiém tic, dung thdi gian. Thuong xuyén béo cdo, phan 4nh tinh hinh
thuc hién nhiém vu véi cép trén. Thuc hién ding chice trach, nhiém vu, quyén han
theo quy dinh.

1.3. Trung thuc, théng thén trong bao cao, dé xuét, tham gia déng gép y kién
v6i cap trén, trén tinh thin xay dung, bio vé uy tin, danh dy cho cap trén. Khong
duoc loi dung viéc gép ¥, phé binh hoic don thu nc danh, mao danh lam ton hai
uy tin ctia cip trén.

1.4. Khong xtc pham gy mat doan két; khong thd o, né tranh hodc che gidu
cac hanh vi sai pham ctia can bg quan ly.

2. Ung xir véi cdp dudi

2.1. Ngén ngir chuan muc, ton trong, khich 1€, dong vién.

2.2. Guong mau cho cép dudi hoc tap, noi theo vé moi mat. Bao vé uy tin,
danh dy, nhan pham va phét huy ning luc clia gido vién, nhén vién.

2.3. Huéng dan cép duéi trién khai thuc hién t6t nhiém vu duge giao. Pon
dbc, kidm tra, gidm sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh, viéc
thuc hién nhiém vu chuyén mon.

2.4. Poan két, dan chu, cong béng, minh bach, khong hach dich, gdy kho
khan, xic pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh trich nhiém hodc che gidu vi
pham, d6 16i.

3. Ung xik véi dong nghiép

3.1. Coi ddng nghiép nhu nguoi than trong gia dinh minh. Théu hiéu chia sé
khé khin trong cong tac va cudc song.

3.2. Khiém ton, ton trong su khac biét, bao vé uy tin, danh du cia déng
nghiép. Khong ghen ghét, d6 ky, 16i kéo bé canh, phe nhém gay mat doan két ndi
bo.

3.3. Ludn c6 thai do cdu thi, thing than, chan thanh tham gia gép y trong
cong viéc, cudc song; Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

3.4. Khi giao tiép véi dong nghiép phai thé hién ngdén phong lich su, xung
ho theo tudi cao thap Khong sudng sd, néi tuc trong sinh hoat, giao tiép.

4. Ung xir vdi hoc sinh




4.1. Tén trong nhén cach ctia hoc sinh, mém méng nhung cuong quyét, triét
dé khi xtr Iy céc vi pham ctia hoc sinh; Khi xung ho véi hoc sinh ngoén tir phai Phil
hop, dling muc, gin ghi va yéu thuong; Tén trong su khac biét, doi xtr cong bang,
léng nghe va dong vién, khich 16 ngudi hoc. Tuyét déi khong duge xtc pham nhan
cach, nhan phdm hodc ding cac ngén tir véi hoc sinh khéng mang tinh mé pham.

4.2. Dam béo gitt mbi lién hé gitra gido vién chu nhiém, gido vién bo mén, to
truéng chuyén mén, nha trudong, phu huynh hoc sinh va céc to chic trong truong;
4.3. Khong db ky va tri dap hoc sinh.

4.4. Khéng dugc tuyén truyén mé tin, di doan, chéng pha Pang va Nha
nudce, xuyén tac lich sir cho hoc sinh.

5. Ung xir v6i cha me hoc sinh

Ngén ngit chuan muc, ton trong, ho tro, hop tac, chia sé, than thién. Khong
xuc pham gay khé khin, phién ha, vu loi.

6. Ung xik véi khdch dén co sé gido duc

1. Van minh, lich su khi giao tiép. Lu6n thé hién thai d6, ctr chi, 16i néi
chuén muc, tdn trong, khong xtic pham trong moi tinh huéng. Khéng to tiéng, hach
dich khong néi tuc hodc c6 thai d6 cuc can.....gy cang thang, birc xtic cho nguoi
dén giao dich; Khéng cung cip tly tién céc thdng tin cua nha truong, cua vién
chire thude truong cho nguoi khac biét (frir truong hop do Hiéu trudng chi dao).

2. Cong tam, tén tuy khi thi hanh c6ng vu. Khéng méc ngoic, thong dong,
tiép tay 1am tréi c4c quy dinh dé vu loi;

3. Phdi nhanh chéng, chinh x4c khi giai quyét cong viéc can giao dich; Thau
hiéu, chia sé va thao g0 nhitng kho khin, vuéng mic, huéng dan tan tinh, chu ddo
cho ngudi dén giao dich.

4. Tén trong, ling nghe va tiép thu y kién dong gop ctia ngudi dén giao dich
va hoc sinh. Trong khi thi hanh céng vy, néu phéi dé cac c4 nhan dén lam viéc phai
cho doi thi phai giai thich 16 ly do.

7k U"ng xik trong hoi hop, sinh hoat tip thé

7.1. C6 mdt truée gio quy dinh it nhat 05 phut d& on dinh chd ngdi va tuan
thii quy dinh ctia Ban t6 chtrc diéu hanh cudc hop, Hoi nghi, Hoi thao.

7.2. Tat dién thoai di dong hodc dé & ché db rung, khong lam anh huéng dén
nguoi khac.

7.3. Git trat tu, tap trung theo doi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thidt;
khong bé ve trude khi két thic cude hop, khéng ra vao, di lai tuy tién trong phong
hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh cta Chi toa hodc Ban t6 chic; khong lam




viéc riéng hodc néi chuyén riéng trong cudc hop, khong trao doi, thao luén riéng,
gay On ao, mat trat tu...

7.4, Két thuc cudc hop: Dé khach moi, 1anh dao cp trén ra trudc, khong x6
d4y, chen 14n, don dep lai chd ngdi (ghé, ngdn ban, ban)...

8. Ung xik trong giao tiép qua di¢n thogi, Internet:

8.1. Sir dung dién thoai co quan (néu cb) tiét kiém, chi st dung dién thoai
vao ding muc dich cong viéc chung ctia co quan, don vi. Khong st dung vao viée
riéng.

8.2. Khi nghe va goi: Phai chuén bi truéc ndi dung cin trao ddi (ngdn gon,
r3 rang, cu thé). Cé 151 cam on hodc 161 chao trude va khi két thuc cude goi.

8.3. Str dung Intenet: Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sir dung Internet cua
nha truong. Khong loi dung dia chi Email ciia céc T6, nha trudng dé trao doi viéc
riéng, khong dua cic ndi dung khong ding, khong c6 co s6, cic ndi dung khich
bac, cac noi dung ngoai chuyén mon 1én Email cua céac t6, truong, dua 1én Internet.

8.4. Khéong duoc st dung email cua trudng khi khong duge su dong y cua
Hiéu trudng. (Chi ¢ Ban gidm hiéu, van thu, ké todn, nhdn vién thw vién duoc st
dung email ciia truong trong cong viéc). Khong phat tén, lam 16 cac thong tin trén
Email khi khéng dugc su dong y ctia Hiéu trudng.

9. Ung xit trong sit dung Zalo nhém “Truwong THPT Nguyén Pirc
Thuén”, Zalo nhém Giao vién chi nhi¢ém.
9.1. Nguyén tic stt dung Nhém

- Céc thong tin dua lén Nhom phéi theo quy dinh cta phap luat va st dung
céc bd ma ky tu Viét, phong chir tleng Viét Unicode theo tiéu chudn Viét
Nam TCVN 6909:2001 (tiéng Viét c6 dau).

- Céc chi dao ctia BGH trén Nhém 12 ménh 1énh hanh chinh, tat ca CB, GV,
NV c¢6 nghia vu tiép nhan va thuc hién.

9.2. Nhitng hanh vi bi cam khi st dung Zalo Nhom
- Goi dién ho#c ding tai cac vén ban va céc thong tin c6 tinh chat “Mat”,
“T6i mat”?, “Tuyét mat” theo quy dinh ctia phap lut.

- Su dung Nhém dé cung cép, phat tan cac thong tin c6 ndi dung xAu gy
phuong hai dén an ninh qudc gia, trit ty, an todn x& hoi; tuyén truyén kich dong
bao luc, ddi truy, toi 4c, t& nan x& hoi, mé tin di doan, ton gido; pha hoai thuan
phong m¥ tuc ctia dan tdc.

- Phét tan virus may tinh thong qua tin nhin Nhom.
- Thém vao Nhém cac ddi tuong khong thudc thanh vién Nhom.
- Dt ché d6 chuyén tin nhin tr dong ra ngoai




9.3. D6i véi Lanh dao

- N6i dung tin nhin chi dao, bdo c4o ngan gon, rd rang.

- Thyc hién ghim nhiing ndi dung tin nhin quan trong.

- Khong thyc hién &y quyén céc thao tc trén Nhém cho nguoi khong phai
thanh vién Nhom.

9.4. D41 véi thanh vién trong Nhom

- Thuc hién cai dat ing dung Zalo trén thiét bj c4 nhan.

- Cung cdp théng tin tai khoan Zalo (hoic s dién thoai thiét lap tai khoan
Zalo) ctia minh d€ quan trj thém vao Nhém.

- Thanh vién Nhém phai chiju trach nhiém truéc BGH vé viée tiép nhan va
xur ly thong tin.

- Thuong xuyén kiém tra, xir Iy ndi dung tin nhin cta Nhém. Khi
nhén théng bdo ctia CBQL chi dugc bay to biéu tuong cam xtc véi tin nhin dé
tranh trdi bai. Khi nhan vAn dé can thao luan trén nhém hoic céc chi dao (can c6
cau tra 161) ctia can bo quan ly thi nhén tin tra 101; chu dong c4p nhat cc thong tin
can thiét.

- Khi cn trao ddi véi CBQL hodc céc thanh vién khac vé cac van dé lién
quan thi thuc hién trao déi riéng.

- Thanh vién Nhém cé thé chia sé nhitng thong tin, kinh nghiém, sang kién
trong cong tac day hoc, quan ly gido duc dé céc thanh vién khéc c6 thé tham khao,
hoc tap.

- Khong thyc hién Gy quyén c4c thao tac trén Nhém cho nguoi khong phai
thanh vién Nhém.

- Théng béo kip thoi cho Ban gidm hiéu khi gap su cd khong thé gui nhan va
giri tin nhin trén Nhém.

Piéu 6. Ung xir ctia cha me hoc sinh

1. Ung xir véi hoc sinh: Ngon ngft ding muc, tén trong, chia sé, khich 18,
than thién, yéu thuong. Khong xtc pham, bao luc.

2 Ung X voi cdn by qudn Iy, gido vién, nhan vién: Ton trong, trach
nhiém, hop téc, chia sé. Khong bja dit théng tin; khéng xtc pham tinh than, danh
du, nhan phdm.

Piéu 7. Ung xir clia khach dén nha truong
1. Ung xir véi hoc sinh: Ngon ngit ding muec, ton trong, than thién. Khong
xuc pham, bao luec.




2. Ung xik véi cdn bj quan Iy, gido vién,
Khong bia dit thong tin. Khong xtic pham tinh thén, danh du, nhan phém.
Chuong I11.

TO CHUC THY'C HIEN
Piéu 8. T chire thue hién

rhan vién: Ding muc, ton trong.

b

1. Higu trudng chiu trach nhiém phé bién, quén triét dén toan thé can bo
vién chirc thude quyén va td chirc thuc hién nghiém ttic Quy téc nay.

2. Phéi hop véi cong doan trong viéc tuyén truyén, phd bién, theo doi, danh
14 x€p loai vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

Diéu 9. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tr ngay 01 thdng 10 nim 2021. Hang
nam, nha trudng ra soat cac ndi dung va danh

gia viéc thyc hién quy tic ung xir
trong nha truong,

Viéc stra dbi, bd sung ndi dung B Quy tic Ung x1r trong nha truong duoc
thdo luén dan chu, khach quan, cong khai va dugc su d@)ng thuan cta da sb cac
thanh vién trong nha trudng /.

Noi nhin:

- Toan thé CB, GV, NV;
- Luu; VT.

HIEU TRUONG




