SO GIAO DUC & PAO TAO NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN PUC THUAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 07/KH-THPTNDT Vu Ban, ngay 19 thang 01 ndm 2022

KE HOACH
Thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh; xay duwng nép song vin hoa
van minh trong trueong THPT Nguyén Dirc Thuén

Thuc hién Chi thi s6 26/2016/CT-TTg ngdy 05/09/2016 cia Thu tuéng
Chinh phti v& tang cudng k¥ luat, ky cuong hanh chinh nha nuéc cdc cap; Chi thi
s6 11/CT-UBND ngay 09/9/2016 ctia UBND tinh Nam Dinh vé viéc chén chinh
ky luat, ky cuong, dao dirc cong vu trong cdc co quan hanh chinh nha nude cac
cép ctia tinh Nam Dinh; K& hoach s 70/KH-SGDDPT ngay 21/01/2020 ctia S&
Gi4o duc va Pao tao (GD&DT) Nam Dinh vé Thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh; x4y dung nép séng vin héa vin minh trong nganh GD&DT Nam Dinh.

Truong THPT Nguyén Dtrc Thuan x4y dung Ké hoach trién khai, t6 chirc
thuc hién ky lut, ky cuong hanh chinh; xdy dung nép séng van héa vin minh
nam 2022 nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU

I. Muc dich

1. Cu thé héa Chi thi s6 26/2016/CT-TTg ngay 05/09/2016 ctia Thi tuéng
Chinh phu vé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh nha nuée cac cép; Chi thi
s& 11/CT-UBND ngay 09/9/2016 ciia UBND tinh Nam Pinh vé viéc chén chinh
ky luat, ky cuong, dao dirc cong vu trong cac co quan hanh chinh nha nuée cac
cp cua tinh Nam Binh phii hop véi tinh chét, ddc diém, tinh hinh thyuc té cia
nganh GD&DT, gén viéc thuc hién chi dao cua Chinh pht, cua tinh véi chinh
sach chit lwong ctia nganh “Sdng tao-trdch nhiém- hiéu qua-chuyén nghiép“, tao
su chuyén bién 18 nét trong can bd, cong chic, vién chirc (CB,CC,VC), ngudi lao
dong va hoc sinh.

2. Xay dung mo6i truong lam viéc, moi trudng t6 chirc cac hoat dong gi4o
duc than thién, van minh, thic ddy d6i méi, sang tao, doan két, gén b6, nang cao
trach nhiém ctia mdi CB,CC,VC, ngudi lao dong trong truong; gop phén nang cao
tinh chudn muc, mé pham va uy tin, tao niém tin ctia cap ty Péang, chinh quyén,
nhan dan déi véi CB,CC,VC trudng THPT Nguyén Dirc Thuan.
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3. Xay dung d6i ngli CB,CC,VC truong THPT Nguyén Dirc Thuén c6 ky
luat, ky cuong, c6 tac phong chuyen nghiép, c6 nang luc chuyen mon cao, ¢ ky
ndng giao tiép tmg xir, 16i sdng van héa, phdm chit dao dic tét, hoan thanh tét
nhiém vu duoc giao.

I1. Yéu cau

1. Trién khai thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung nép sdng
van héa vin minh nghiém tic 13 mot nhiém vy trong tim, quan trong cua tung
CB, GV, CNV trong nha truong.

2. Diy manh tuyén truyén viéc thuc hién K& hoach gén véi viéc thuc hién
Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia B§ Chinh tri vé “ Day manh hoc tép va
lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh” va Nghi quyét s6 04-
NQ/TW ngay 30/10/2016 vé ting cuong xay dung, chinh d6n Pang; ngin chan,
déy lui su suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 181 séng, nhimg biéu hién “tur
din bién”, “tu chuyén héa” trong ndi bg, v6i phong trao “Mdi thay co gido 12 mot
tam guong dao dirc, tu hoc va sang tao” va cic quy dinh v& Chuin nghé nghiép
gi4o vién, Chuan dao dirc nha gido.

B. NOI DUNG THU'C HIEN

I.VE KY LUAT LAO PONG

1. Doi véi can b, cong chire, vién chire, ngwoi lao dong, hoc sinh dang
hoc tap tai trweong THPT Nguyén Dirc Thuin

1.1. P6i véi can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong

1.1.1. Nhitng quy dinh phdi tudn thi

a) Tuén thi cdc quy dinh cta phép luat va ndi quy, quy ché cta co quan,
don vi.

b) Thuc hién can, kiém, liém, chinh, chi céng vo tu trong hoat dong cong
vu.

¢) Thuc hién day du va hoan thanh chirc trach, nhiém vu duge giao.

d) Chu dong va phéi hop chit ché trong thuc hién nhiém vu duge giao.

d) Tuan thi nguyén tic, tinh thi bic, ky cuong va trét ty hanh chinh, diing
thAm quyén trong thyc thi nhiém vy, cong vu.

e) Tham dy céc cudc hop khi duge moi dtng thanh phan, dung thoi gian
quy dinh, khi phat biéu y kién tai cudc hop phai chiu tréch nhi¢m vé ndi dung y
kién phat biéu ctia minh.

f) Cén b, cong chirc 1a Ngudi dimg dAu céc co quan, don vi va vién chirc
quan ly ngoai viéc thuc hién céc ndi dung tai diém a,b,c,d,d,e néu trén, phai chiu
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trach nhiém chi dao td chirc thuc hién nhiém vu duoc giao va két qua hoat dong
cla co quan, td chirc, don vi.

g) Chip hanh nghiém chinh chu trrong, dudng 16i, chinh séch cia Déng,
phap luat cia Nha nude; thi hanh nhiém vu theo ding quy dinh cua phép luét.
Khoéng ngirng hoc tap, rén luyén nang cao trinh d6 ly luén chinh tri dé van dung
vao hoat dong giang day, gido duc va dap timg yéu cau nhiém vu dugc giao.

h) C6 y thuc td chic ky luat, chdp hanh nghiém su diéu dong, phan cong
ctia td chirc; 6 y thirc tap thé, phdn dAu vi loi ich chung.

i) Tam huyét v6i nghé nghiép, ¢6 ¥ thic gitt gin danh dy, lvong tdm nha
gido; ¢ tinh than doan két, thuong yéu, giup d& ddng nghiép trong cude song va
trong cong tac; c¢6 long nhan ai, bao dung, d6 lugng, d6i x&r hoa nhé véi ngudi
hoc, déng nghiép; san sang gitp dd, bao vé quyén va loi ich hop phép chinh dang
ctia ngudi hoc, ddng nghiép va cong dong.

k) Téan tuy vé6i cong viéc; thuc hién dung diéu 18, quy ché, ndi quy cia don
vi va ciia nganh.

I) Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia dtng thuc chat ning luc
ciia nguoi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing,
lang phi.

m) Giit gin dao dirc nghé nghiép, thuong yéu, trach nhiém; quan tdm dén
cudc song, hoan canh gia dinh hoc sinh dé c6 bién phép gido duc phi hop.

n) Cén bd quan ly cac co s gido duc, cac t6, nhém chuyén mén phai chiu
trach nhiém chi dao t6 chire thuc hién nhiém vu duoc giao va két qua hoat dong
ctia don vi, td, nhom, chuyén mon.

1.1.2. Nhitng viéc khong dwoc lam

CB, CC, VC phai tuén thu quy dinh nhitng viéc CB,CC,VC khong duogc
lam theo quy dinh cta Luat can bd, cong chirc; Luit vién chire; ddi véi cac
CB,CC,VC, ngudi lao dong la dang vién phai thuc hién nghiém tic 19 Diéu dang
vién khong dugc lam. Trong d6 tap trung vao mét s6 quy dinh déi véi nhimg viéc
khoéng dugc lam nhu sau:

a) Tron tranh trdch nhiém, thoai thdc nhiém vu dugc giao.

b) Str dung tai san ctia Nha nude va clia nhan dan trai phép luat.

c) Loi dung, lam dung chirc vu, nhiém vu, quyén han; st dung thong tin
lién quan dén hoat dong cong vu dé vu loi.

d) Tiét 16 thong tin lién quan dén bi mét nha nuée dudi moi hinh thirc.

d) Pua thong tin sai 1&ch, anh huéng dén uy tin cua dong nghi€p, co quan,
don vi, dia phuong va céc c4 nhan, t6 chirc ¢6 lién quan.
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e) Sir dung thoi gio 1am viée dé lam viée riéng.

f) Panh bac, t6 chirc danh bac dudi moi hinh thuc.

g) Quan liéu, tho o, vo cam, thiéu trach nhiém, bao che, béo cdo sai su that,
lam quyén, nhiing nhiéu khi thuc hién nhiém vu.

h) Loi dung chirc vy, quyén han dé thuc hién hanh vi tréi phép luat, quy
ché, quy dinh; gy kh6 khin, phién ha dbi v6i ngudi hoc va nhén dan.

1) Gian lan, thiéu trung thuc trong hoc tip, nghién ctru khoa hoc va thuce
hién nhi€m vu giang day, gido duc.

k) Tri dap, chén ép va c6 thai do thién vi, phan biét d6i xt, thanh kién
ngudi hoc; tiép tay, bao che cho nhitng hanh vi tiéu cuc trong giang day, hoc tap,
rén luyén ctia nguoi hoc va dong nghiép.

[) Xam pham than thé, xic pham danh du, nhan phim ctia ngudi hoc, dong
nghiép, ngudi khac; lam anh hudng dén cong viée, sinh hoat ctia dong nghiép va
nguoi khac.

m) T4 chirc day thém, hoc thém tréi v6i quy dinh.

n) Trén tranh trach nhiém, thodi thac nhiém vy, tu ¥ bo viéc; di mudn vé
sém, bd gidy, b budi day, cat xén, don ép chuong trinh, vi pham quy ché chuyén
mdn 1am &nh hudng dén ky cuong, né nép clia co s& gido duc.

1.2. P6i vai hoc sinh

1.2.1. Nhitng quy dinh phdi tuin thi

a) Chip hanh nghiém céc quy dinh clia phap luat va ndi quy, quy dinh cia
nha truong, dia phuong.

b) Tham gia cac hoat dong hoc tép, hoat dong tap thé déy du, dung gio, tich
cuc va c6 hiéu qua cao.

¢) Tich cuc, chii dong trong hoc tap, ludn c6 y thirc cb géng, phén dau vuon
1én trong hoc téap.

d) Rén luyén, trau ddi dao dirc, nhan cach. Cu xur ding muc véi cha me,
thay, o, ngudi 16n tudi; doan két, thwong yéu, gitip d& ban b&; nhuong nhin, quan
tAm giup d& cac em nho.

1.2.2. Nhitng viéc khong dwoc lam

a) Bo hoc, bd tham gia cac hoat dong tap thé khong c6 1y do; ra, vao 16p

khéng dung gio.

b) C6 161 n6i, hanh vi cu xir v6 1€ véi thy, ¢6, cha me, ngudi 16n tudi. Gay
mAt doan két véi ban be, bét nat cdc em nhd. :
c) Hut thudc 14, uéng ruou, bia, gy mat an ninh trat ty, tham gia céc t€ nan

x4 hoi.
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d) Tham gia cac t€ nan x4 hoi duéi moi hinh thirc.

2. P6i véi nha treong

2.1. Nhirng quy dinh phai tuin thi trong hoat dng ciia nha truwong

a) Xu ly cong viée thudc tham quyén dam bao dung quy dinh cua phap luat.

b) Chu dong phéi hop tét véi cac co quan, don vi, dia phuong khac khi cé
yéu cau phéi hop trong thuc hién cdc nhiém vu.

¢) Thyc hién nghiém tic ché do hop, giao ban dinh ky hang thang.

d) Danh gi4 dung chat lugng, trinh do cia CB,CC,VC, ngudi lao dong lam
O SO sip xép, diéu chuyén, bd nhiém, dao tao, boi dudng CB,CC,VC...phu hop
v6i vi tri viée lam, co cdu ngach cong chire va chirc danh nghé nghiép vién chiic.

d) Kién quyét thye hién tinh gian bién ché déi véi CB,CC,VC, ngudi lao
dong c6 ning luc yéu, thiéu tinh than trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

e) Thuc hién nghiém ché d6 thong tin, bdo cdo theo quy dinh va cac ndi
dung theo chi dao cta cép trén.

f) Kién quyét xtr Iy nghiém c4c hanh vi vi pham trong giai quyét cong viéc
cua nguoi dan, doanh nghiép.

g) Thuc hién nghiém tic viéc xt ly trach nhiém lién d6i ddi véi Nguorl
dimg dau co quan, don vi & xay ra viéc CB,CC,VC, ngudi lao dong thude quyén
quan ly truc tiép ctia minh ¢6 hanh vi vi pham ky luét, ky cwong hanh chinh, xay
dung nép séng van héa vin minh.

h) Thuc hién nghlem tiic cac quy dinh cta phap luat vé tiép cong dan.

1) Thuc hién viée sép xép bai tri cong s& dam bao khoa hoc, hop 1y, dap tmg
yéu cau cong viéc.

k) Phai dam bao an toan tuyét d6i vé an ninh trat tu, phong chdng chay nd
tai tru s& co quan, don vi.

I) Thyc hién nghiém quy ché phat ngon va cung cap thong tin cho béo chi;
phéi hop va tao diéu kién dé céc co quan béo chi, truyén thong tham gla phét hién
va gop ¥, phé phén trudc cong luan ddi v6i nhitng hanh vi vi pham vé ky luit, ky

‘ cuong.
i m) Xay dung va thuc hién nghiém tic chuong trinh, k& hoach gido duc cua
| don vi theo dung quy dinh va céc van ban chi dao cia B6 GD&DT, Sé GD&DT;
1 t6 chirc c4c hoat dong gido duc, hoat dong tap thé trong nha truong dam bao c6 ké
hoach, hiéu qua va c6 tac dung nang cao chat lwong gido duc.

n) Chi dong phdi hop tdt véi céc co quan, don vi trén dia ban, dia phwong,
Ban dai dién cha me hoc sinh, céc t chirc, doan thé nhim néng cao hiéu qua, chét
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lugng cong tac gido duc hozc khi c6 yéu cau phdi hop trong thuc hién céc nhiém
vu.

0) Thyc hién nghiém tiic cac ché do: thong tin, bao céo, hop, giao ban, sinh
hoat chuyén mén theo quy dinh, theo dinh ky hang tuén, thang, nim.

p) Déanh gia ding chét luong, trinh d6 cta can bd, vién chirc, nguoi lao
dong 1am co sd sap xép, didu chuyén, bd nhiém, dao tao, bdi dudng dam bao phi
hop véi vi tri viée 1am, co cdu va chitc danh nghé nghiép. Kién quyét thuc hién
tinh gian bién ché, chim dit hop dong lao dong dbi véi can bo, vién chirc, nguoi
lao dong c6 nang luc yéu, thiéu tinh thin trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao theo quy dinh; vi pham dao dirc nha gido.

q) Thu trudng co sé gido duc chiu trdch nhiém véi co quan quan ly giédo
duc cép trén néu dé xay ra can b, vién chirc, nguoi lao dong ciia don vi c6 hanh
vi vi pham ky luat, ky cuwong hanh chinh, xay dung nép séng vin héa vin minh.

r) Thuc hién nghiém tic céc quy dinh ciia phép luat vé tiép cong dan. C6
bién chi dan hodc so dd cac khu vuc lam viée trong nha trudng dé hoc sinh, cha
me hoc sinh va nhan dan ti€n li€n hé khi c¢6 cong viéc.

s) Thuc hién viéc sap xép bai tri nha trudng dam béo khoa hoc, hop 1y, vé
sinh, ddm bao canh quan, moi truong su pham. Phai dam bao an toan tuyét dbi vé
an ninh trat tu, phong chdng chdy n tai nha truong. Quan tdm thudng xuyén va
c6 bién phap tich cuc, hiéu qua @& dam bao an toan, phong chdng tai nan, thuong
tich cho gido vién, hoc sinh.

2.2. Nhirng viéc khong dwge thwe hién

a) Thoai thac, dun déy, né tranh nhiém vu dugc giao, dé qua han hoic bd
sOt nhiém vu.

b) Trinh vugt cap hoic chuyén cong viéc thude chirc ning, nhiém vu cia
don vi minh cho co quan khéc hoac 1én cAp trén.

¢) Ban hanh hogc tham muu cho céc co quan ¢6 thdm quyén ban hanh cac
vin ban khong dling quy dinh ctia phap luét.

d) Té chiic cac hoat dong gido duc, hoat dong tap thé khong nam trong
chuong trinh gido duc dd dugc phé duyét, khong ding thdm quyén hodc chua
duoc su dong ¥ clia co quan quan 1y c6 thdm quyén.

d) T chitc day thém, hoc thém khong ding quy dinh. Thu, chi sai quy
dinh, lam thu, thuc hién cong tac xa hoi hoa khong dung quy dinh.

e) Lang phi, gay that thoat, thiéu trach nhiém trong quan 1y, sir dung va bao
quan tai san cong, trang thiét bi, d6 dung day hoc.

IL VE XAY DUNG NEP SONG VAN HOA VAN MINH



.

1. P6i véi can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong

1.1. Tac phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai d6 van
minh, lich su trong quan hé x3 hdi, trong giao tiép véi ddng nghiép, voi nguoi
hoc, cha me nguoi hoc va nhan déan; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh,
chu déo.

1.2. Trang phuc, ddng phuc gon gang, lich sy, phai phi hop v6i nghé day
hoc, khong giy phan cam va phén tan su chd y ctia ngudi hoc; khuyén khich
CB,CC,VC trong céc co s& gido duc mic ddng phuc hodc 1€ phuc trong gid chao
cd hang tuén.

1.3. Khong hut thudc 14 trong co quan, don vi, noi cong cong (trlr nhing
noi ¢6 bd tri khu vuc duge phép hut thuéc). Khong uéng ruou, bia, do uéng co
cdn trong gid 1am viée, gid nghi trua cua ngay lam viéc va ngdy truc, khi thuc
hién nhiém vu giang day hodc tham gia cac hoat dong gido duc.

1.4. Khéng mic cac té nan x& hoi; khong st dung, tang trit, lru hanh vin
héa phém doc hai; khong tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan.

1.5. Khéng sur dung dién thoai di dong va lam vi€c ri€éng trong cic cudc
hop, khi giang day, hoc tap, coi thi, cham thi.

1.6. Khong quéang céo, mua ban, giao dich thuong mai tai cong s¢ dudi moi
hinh thtrc; khong danh bai, tham gia cac trd choi c4 cuoc, thudng phat c6 tinh chat
co bac.

2. P6i v6i nha truwong

2.1. Khong c¢6 cén bg, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong bi ky luét tir
hinh thirc canh cdo tré 1€n.

2.2. Khong vi pham céc quy dinh vé thuc hién nép séng vin minh, thuc
hanh tiét kiém trong viéc cudi, viée tang va 1€ hoi.

2.3. Thue hién t6t n6i quy, quy ché lam viéc; quy ché dan chu & co so; noi
b6 doan két, gitip nhau cling tién bd.

2.4. Khong c6 can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong méc céc té nan
xd hoi; khong st dung, tang trit, luu hanh vén hoa phém ddc hai; khong tuyén
truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan.

2.5. Thuc hién t6t cai cach hanh chinh; thuc hién 08 gid lam viéc c6 hi€u
qua; khéng dé xay ra lang phi, tham nhiing; tich cuc d4u tranh phong, chéng tham
nhiing.

3. Thue hi¢n nép song vin héa, vin minh trong viéc cuéi, viéc tang.
Tham gia 1€ hoi

3.1. Vé viéc cudi
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- bam bao trang trong, tiét kiém, vui tuoi, lanh manh, tranh pho truong lang
phi, phil hop véi phong tuc, tip quan, truyén thdng van héa clia timg dia phuong,
dan tdc, ton gido.

- Am nhac trong d4m cu6i phai lanh manh, vui tuoi; 4m thanh dam béo
khong vugt qua do on cho phép theo Tiéu chuin Viét Nam; khong mé nhac trude
06 gio sang va sau 22 gid dém.

3.2. Viéc tang

- T4 chie chu dao, trang nghiém, tiét kiém, phu hop véi tdp quan, truyén
thdng vin hoa dan toc.

- Khong rai tién Viét Nam va céc loai tién ctia nudc ngoai, khong ric vang
ma trén dudng dua tang.

- Khong ctr nhac tang trude 06 gid sing va sau 22 gid dém, am thanh loa
méy khi mé khong 1am anh hudng dén cong dong.

- Khong dé thi hai qué 48 gio trong nha; thuc hién viéc dua tang, chon cat
vao nghia trang d4 dugc quy hoach.

3.3. Tham gia I hi

- Trang phuc dep, lich su, pht hop véi thudn phong m§ tuc va ung Xt c6
van héa. Gitr gin vé sinh canh quan mdi truong khong gian 1€ hdi; bo rac vao noi
quy dinh, khéng c6 té nan x& hoi noi 1&.

- Khéng tb chirc hoic tham gia 1€ hdi trong nhitng ngdy lam viéc, khong sir
dung phuong tién cong tham du 1€ hoi (trir truong hop duge phén cong thyc hién
nhiém vu).

- Khong d6t ¢d ma trong khu vue 18 hi; thip huong theo quy dinh ctia Ban
t4 chtrc 18 hoi; khong tham gia cac hoat dong mé tin di doan.

III. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

1. Khen thuwdéng

- CB,CC,VC, ngudi lao dong thuc hién t6t cac noi dung ky luat, ky cuong;
nép song vin héa van minh s& dugc xem xét, danh gi4, xép loai hang nam.

- Tht trudng nha truong chu dong, kip thoi khen thuéng céc ca nhén c6
thanh tich xuét séc trong thuc hién ké hoach.

2. Xir ly vi pham

CB,CC,VC, ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham phép ludt, vi pham ky luét,
ky cuong; nép song van héa van minh, nha trudng s€ co nhitg bién phap xu ly vi
pham kip thoi theo quy dinh.

IV. MOT SO GIAI PHAP TRIEN KHAI THUC HIEN
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1. Tiép tuc cai tién 18 16i 1am viéc; nang cao y thtc trach nhiém, thai do
phuc vy, giao tiép tng xtr; ddi méi phong cach 1am viéc; phong, chéng céc hanh
vi quan liéu, nhiing nhiéu, tiéu cuc, vO cam, gay phién ha déi véi td chirc, cong
dén; tao dong luc, phat huy tinh tu gic, tu tu dudng rén luyén dao dirc, téc phong,
nang cao trinh dd chuyén mon, nghiép vu, ddp ung yéu ciu, nhiém vu cua
CB,CC,VC, nguoi lao dong trong hoat dong gido duc.

2. Nang cao nhén thire, trach nhiém, tinh tu gidc ctia CB,CC,VC, ngudi lao
dong, trach nhiém guong miu cla ngudi dang vién, ngudi gido vién doi véi ky
luét, ky cuong hanh chinh, nép séng vin héa vin minh; dic biét 1a ning cao tinh
tién phong guwong mau, tinh than trach nhi€ém,vai tro chi dao truc tiép cua tap thé
lanh dao nha trudng trong t6 chire thuc hién cac nhiém vy, ndi dung néu trong Ké
hoach nay dan¥ bao thiét thuc, hi€u qua.

2 Viéc'tén% cuong ky luét, ky cuong hanh chinh ngoai chip hanh céc quy
dinh cta Luat can bé, céng chtre, Luat vién chitc va B¢ ludt Lao dong, déng thoi
phai gan cac ndi dung trong quy dinh vé dao dtc nha gi4o; Cudc van dong “ Mbi
théy, cd gido la mot tAm guong dao duc tu hoc va sang tao”.

4. Xay dung nép song van héa vin minh trong nha trudng phai két hop hai
hoa véi ddy manh phong trao “Toan dan doan két xiy dung doi séng van héa”;
cudc van dong “Toan dan doan két xdy dung nong thon mdi, d6 thi vin minh”;
thuc hién nép séng vin héa vin minh trong viéc cudi, viéc tang va 18 hoi. Xay
dung nha truong trd thanh don vi vin hoéa dién hinh; tiép tuc phat huy két qua da
dat duoc cta phong trao thi dua “Xay dung trudng hoc than thién, hoc sinh tich
CITCHEE

C. TO CHUC THUC HIEN
1.Phan cong nhiém vu
a. Ban giam hiéu :

Chi dao chung, xdy dung ké hoach, trién khai ké hoach téi cén bd gido
vién, cong nhén vién.

b. Cong doan truong

Phéi hop v6i BGH trong viée td chirc, chi dao trién khai thuc hién noi
dung ctia ké hoach nay. Tuyén truyén, gido duc, dong vién CB,CC,VC, nguoi lao
déng trong truong nang cao trinh d6 vé chuyén mén, nghiép vu, quan ly, diéu
hanh, viing vang vé chinh tri; thuc hién déy du nghia vu cong dan; thuc hién din
chi & co s& va thuc hién cac phong trao thi dua, cdc hoat dong hudng vao su
nghiép d6i méi, hoan thanh t6t nhiém vu chinh tri ctia timg don vi minh.
¢. T truéng cic to chuyén mén — Viin phong
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T chitc cho c4c thanh vién cia t minh ky cam két thuc hién cac noi dung

vé ky ludt, ky cuong hanh chinh; xay dung nép séng van héa, vin minh
d. Gido vién chi nhiém

Phd bién cho hoc sinh noi quy, quy dinh cta truong, 16p, nhitng quy dinh
phai tuén thi va nhiing viéc hoc sinh khong duoc 1am

Trén day 1a K& hoach Thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung
nép sdng vin héa van minh cta trudng THPT Nguyén Pirc Thuan. Dé nghi céc
can bg, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh nghiém tac thuc hién ké hoach nay ./.

Noi nhdn:
- BGH;
- Chu tich c6ng doan;

- T4 trudng td chuyén mon — van phong;
- Luu: VT.

KT HIEU TRUO'N G




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAN CAM KET
Thue hién ciac ndi dung ve ky luat, ky cwong hanh chinh;
xay dung nép song vin hoéa, vin minh

Kinh giri: Giam ddc S Gido duc va Pao tao Nam Pinh

Tén co quan, don vi: Truong THPT Nguyén Dtrc Thuin
Tén co quan, don vi quan ly trwe tiép: S& Gido duc va Pao tao Nam Dinh

Thue hién K& hoach sé 70/KH-SGDPT ngay 21/01/2020 cta S& Gido duc va
Pao tao (GD&DPT) Nam Dinh vé Thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; xay
dung nép séng van héa vian minh trong nganh GD&DT Nam Dinh.

Ké hoach s6 07/KH-THPTNDT ngay 19/01/2022 cta trudng THPT Nguyén Pirc
Thuan vé thuc hién ky luét, ky cwong hanh chinh; x4y dung nép séng van hoa,
van minh tai truong THPT Nguyén Pirc Thuan.

Trudng THPT Nguyén Pirc Thuan cam két thuc hién cac ndi dung vé ky luét, ky
cuong hanh chinh; xay dung nép sdng van héa, vin minh cu thé nhu sau:

1. Vé ky luat, ky cwong hanh chinh.

1.1. Té chirc phd bién, quan triét duong 18i, cha trwong cia Pang, chinh sach,
phép luat ctia Nha nuéc va cdc van ban lién quan dén ky luat, ky cuong hanh
chinh cua Trung wong va cua tinh.

1.2. Ra soat, bd sung, sira d6i hoan chinh ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan,
don vi dam bao phu hop v6i cac quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc té cua don
vi, trong d6 cu thé héa trach nhiém clia timg c4 nhan, don vi trong viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao bao dam tuan thu tinh thr bac, ky cuong, trat ty hanh chinh;
cap dudi phuc ting sy lanh dao, chi dao va chap hanh nghiém chinh céc quyét
dinh, chi dao ctua Cép trén.

1.3. Xay dung va t chtre thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cu thé cua co
quan, don vi trén co s¢ chirc nang, nhiém vu dugc giao; t6 chirc thuc hién nghiém
ché d6 hop, giao ban dinh ky hang thang dé kiém diém viéc thuc hién nhiém vuy;
d6ng thoi thuc hién nghiém ché do théng tin, bio cdo va ndi dung chi dao cua cap
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trén. Tang cuong phéi hop gitta cac co quan, don vi, dia phuong trong thuc hién
céc nhiém vy, chu dong nghién ctru, tra 161 cdc ndi dung cd lién quan khi dugce
lay y kién dam béo thoi gian quy dinh.

1.4. Cén cr vao chirc nang, nhiém vu dugc phan cong, chi dong xur 1y cong viéc
thudc thdm quyén, khong dugc né tranh, dun ddy trach nhiém cho co quan, don
vi khéc hodc chuyén cong viée thudc nhiém vu cia minh 1én cap trén, chi trinh
cép c6 thim quyén phé duyét cac hd so khi da ddy du thi tuc theo quy dinh.
Thudng xuyén t6 chirc kidm tra nhitng viéc do cAp trén phan céng dé chi dao giai
quyét dut diém, khong dé ton dong kéo dai, coi day 1a mot trong nhiing tiéu chi
dé danh gia ning luc, mitc d6 hoan thanh nhiém vu cia CB,CC,VC, ngudi lao
dong trong co quan, don vi hang quy, nam.

1.5. Clr nguodi tham du cac cude hop do céc co quan cép trén va cac don vi lién
quan moi phai ding thanh phn va chiu trach nhiém v& n6i dung phat biéu ctia
ngudi duge cir du hop, y kién phat biéu cua nguoi du hop dugce coi la y kién,
quan diém ciia co quan, don vi dé.

1.6. Panh gi4 dtng chét luong, trinh d6 ciia CB,CC,VC, ngudi lao dong lam co
s& sip xép, diéu chuyén, bd nhiém, dao tao bdi dudng... phi hop véi vi tri viée
lam, co ciu ngach cong chirc va chic danh nghé nghiép vién chirc dé nang cao
hiéu Iuc, hiéu qua hoat dong cua co quan nha nuéc. Kién quyét thuc hién tinh
gian bién ché dbi véi s CB,CC,VC, ngudi lao dong c6 nang luc yéu, thiéu tinh
than trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao theo dung quy dinh cia
phép luét.

1.7. Tang cudng trach nhiém cua Ngudi ding dau trong cong tac chi dao, kiém
tra viéc thuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh; nhanh chéng khic phuc nhing
tdn tai, han ché d tao su chuyén bién tich cuc trong chi dao, diéu hanh; kién
quyét xtr Iy nghiém céc hanh vi vi pham, gy nhiing nhiéu, phién ha trong giai
quyét cong viéc cuia ngudi dén va t6 chire, dic biét 1a cac trudng hop tai pham, c6
t4 chirc, ¢6 tinh chat nghiém trong; xir Iy nghiém viéc cham tré trong thuc hién
nhiém vu dugc giao, dac biét la cac vén dé x3 hoi quan tam.

1.8. Thuc hién nghiém tac cdc quy dinh cua phap luat vé cong tac tiép cong dan;
Thu trudéng cic co quan, don vi thuc hién nghiém lich tiép cong dan theo quy
dinh, ddng thoi bao dam céc diéu kién vat chét can thiét dé cong dan dén trinh
bay khiéu nai, t8 céo; kién nghi, phan 4nh theo quy dinh cta phap luét.
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1.9. Thyc hién viéc sap xép bai tri cong s& dam bao tinh khoa hoe, hop 1y, dép
ing yéu ciu cong viée; tdng cuong cong tac dim bao an ninh trat tu tai tru sé co
quan, don vi; tuyét dbi khong dé xay ra tinh trang mét tai san ctia CB,CC,VC,
nguoi lao dong trong co quan, don vi khi dang thyc hién nhiém vu va céc cé
nhan, td chirc khi dén giao dich tai co quan.

1.10. Thyc hién nghiém quy ché phat ngdn va cung cép thong tin cho béo chi;
phdi hop va tao didu kién dé cac co quan bao chi, phuong tién thong tin dai
ching tham gia phat hién va gép ¥, phé phan truéc cong luan d6i véi nhitg hanh
vi vi pham, gay sich nhi€u, phién ha v& thi tuc hanh chinh; ddng thdi, cb v,
dong vién kip thoi nhimg dién hinh t6t vé tinh than va thi d6 phuc vu trong thi
hanh nhiém vu, cdng vu ctia CB,CC,VC.

1.11. Tang cudng cong tc thanh tra, kiém tra, gidm sat vé ky luat, ky cuong hanh
chinh bao gém ca gidm sat cua cac co quan bdo chi va nhéan dan, t6 chitrc, doanh
nghiép. Thyc hi¢n nghiém tiic viéc xit Iy trach nhiém c4 nhan va trdch nhiém lién
d6i dbi voi Nguoi dimg dau co quan, t chirc, don vi dé xay ra viéc CB,CC,VC,
ngudi lao dong thude quyén quan Iy truc tiép ctia minh c¢6 hanh vi gay nhiing
nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan va giai quyét cong viée cla nguoi dan va
doanh nghiép, nhit 1a trong viéc thuc hién giai quyét cac thi tuc hanh chinh trong
linh vuc gido duc...

2. Vé xdy dung nép song vin héa vin minh

2.1. Thuc hién van hoéa, vdn minh trong thuc thi cong vu:

a) C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hidu qua; g6p phan hoan thanh
xuét sic ké hoach céng tac hang nim; 95% CB,CC,VC, nguoi lao dong trong co
quan, don vi dat danh hiéu “Lao dong tién tién tr& 1én”.

b) 80% tr¢ 1én CB,CC,VC thuong xuyén tu hoc hodc theo hoc cac 16p dao tao,
bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

¢) Thuc hién tbt nghTa vu va dao duc ciia CB,CC,VC, nguoi lao dong theo quy
dinh cta co quari,- don vi va phap luat hién hanh.

d) Nang cao chét lugng cc hoat dong dich vu cong phu hgp véi chic nang,
nhiém vu dugc giao.

d) C6 séng kién, cai tién quan 1y; kinh nghiém dugc &p dung vao thuec tién.

2.2. Thuc hién nép séng van minh, méi trudng van hoa cong sd:

a) 90% tr¢ lén CB,CC,VC, ngudi lao dong khong vi pham cic quy dinh vé thuc
hién nép séng van minh, thuc hanh tiét kiém trong viéc cudi, viéc tang va 12 hoi.
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b) Khéng c6 CB,C,VC, ngudi lao dong méc céc té nan xa hoi; khong str dung,
tang trft, luu hanh van hoa pham ddc hai; khong tuyén truyén va thyc hién céc
hanh vi mé tin di doan.

¢) Sinh hoat co quan, don vi né nép; thuc hién t6t ndi quy, quy ché lam viéc; quy
ché dan chit & co s&; ndi bd doan két, gitip nhau cling tién bo.

d) Khong c¢6 CB,CC,VC, ngudi lao dong udng ruou, bia, @b ubng c6 con trong
gio lam viéc, gid nghi trua ciia ngay lam vigc, ngay truc; trang phuc gon gang,
lich su; co quan xanh, sach, dep, an toan; bai tri khu6n vién cong so theo thiét ké
da phé duyét.

2.3. Guong miu chép hanh dudng 16i, chi trwong cta Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc:

2) 100% CB,C,VC, ngudi lao dong ndm viing, chap hanh nghiém duong 16, chtt
truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua dia
phuong.

b) Khong ¢6 ngudi vi pham phap luat phai xir 1y tir hinh thire canh cao trd 1én; co
quan an toan, an ninh trét tu; khong c6 ngudi khiéu kién vuot cip, trai phap luét.
¢) Thuc hién t6t cai cach hanh chinh; 8 gio 1am viéc c6 hiéu qua, quan ly va su dung
c6 hiéu qua ngan sich Nha nu6c va cac ngudn kinh phi duoc giao; khong dé xay ra
l3ng phi, tham nhiing; tich cuc dAu tranh phong, chong tham nhiing.

Néu vi pham nhitng quy dinh trén, truong THPT Nguyén DPttc Thuén xin chiu
trach nhiém truéc Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao.

Vu Ban, ngay 20 thang 01 nam 2022
KT HIEU TRUO'NG




