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S6: 170/KH-THPT NBT Vu Ban, ngay 31 thang 12 nam 2021
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2022

Cin ctr K& hoach sb 2036/KH-SGDDT ngay 20/12/2021 vé cai cach hanh
chinh nam 2022 cta S& GDDT Nam Dinh. Truong THPT Nguyén Dirc Thuén xay
dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2022 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién hiéu qua c4c ndi dung CCHC nha nude cuia tinh theo hudng nén
hanh chinh phuc vu, phin d4u hoan thanh cdc nhiém vu, chi tiéu vé CCHC giai
doan 2021-2030. Déy manh cong tdc CCHC theo phuong cham hanh dong “ky
cuong, liém chinh, hanh dong, phuc vu”; cai tién phuong thirc, 1€ 16i 1am viéc ctia
can bg, cong chuc, vién chie (CB,CC,VC), nang cao chét lvong doi ngli can bd
CB,CC,VC dap tng yéu cau nhiém vu.

- Nang cao nhén thic, vai tro, trach nhiém cua CB, CC,VC trong thuc thi
nhiém vu, cdng vy, xay dung chinh quyén dién ti, cai thién chét luong dich vu
cong, giam tiéu cuc, phién ha, giam t6i da thoi gian, chi phi ctia nguoi dén, t6 chirc
khi giai quyét cdc thii tuc hanh chinh (TTHC).

- Néing cao hiéu qua trong giai quyét cac TTHC theo huéng don gian hoa
thanh phan hd so, cong khai va minh bach. Pay manh tmg dung cong nghé thong 2
tin (CNTT) trong quén ly va diéu hanh cong viéc huéng dén chuyén ddi sé trong
giao duc.

- X4y dung cac ndi dung, nhiém vu, giai phap thuc hién; phan coéng cu thé
nhiém vu cho ting t6 chirc, ca nhan trong nha trudng.

- Thu trudéng don vi phai xac dinh CCHC 1a nhiém vu trong tdm can tap
trung trién khai, td chuc thuc hién; 1a giai phap quan trong dé d6i méi cong tac
quéan ly, chi dao, 2 diéu hanh gép phan hoan thanh nhiém vu phét trién gido duc
cua don vi.

2. Yéu cau

- Kip thoi ban hanh céc ké hoach va van ban dé to chirc thyuc hién nghiém
tic su lanh dao, chi dao, diéu hanh ctia cép trén. K& hoach thuc hién cac noi dung
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CCHC phai cu thé, rd rang, phit hop, gén véi chirce nang, nhiém vu va dic diém cta
mdi don vi; phan cong rd trach nhiém cua timg b phan va CB,C,VC.

- T6 chirc tuyén truyén, trién khai thue hién va kiém tra gidm sat doi vc?i
cong tdc CCHC phai dat dugc muc tiéu nang cao tu duy, y thirc, trach nhiém, doi
méi 1é 161, tac phong lam viéc cua d6i ngli CB,CC,VC trong giai quyét cong viée
hanh chinh thugc linh vuc GDBT c6 lién quan dén t6 chire, c4 nhan va nhén dan.

- Céc t6 chire, c4 nhan trong don vi x4y dung ké hoach lam viéc phtl hop véi
chircnang nhiém vu cta timg don vi.

- Can ctr két qua thuc hién CCHC nam 2021 khic phuc nhiing tdn tai, nang
cao chi s6 CCHC nam 2022.

II. NHIEM VU, GIAI PHAP

1. Cong tac chi dao, diéu hanh thwe hién cdi cich hanh chinh

- Tiép tuc quan triét va td chirc thue hién cac vin ban chi dao chu yéu cua
Trung wong, Tinh iy va UBND tinh, S& GDPT vé thuc hién CCHC.

- Tlep tuc phat huy hiéu qua cong tc tuyén truyén va tap huén biang nhiéu
hinh thirc vé cong tac CCHC, céc ké hoach thuc hién CCHC, cé4c guong dién hinh

cac mo hinh thuc hién CCHC c6 hiéu quéa. Tuyén truyén, khich 16 CB, GV viét
sang kién kinh nghiém vé cong téc CCHC.

- Lap ké hoach kiém tra céc t& chtre, cé nhan thuc hién cong viéc duge giao
vé cong tac CCHC thong qua ké hoach kiém tra ndi bo.

- Dua két qua thyuc hién CCHC thanh mot trong nhitng tiéu chi binh xét thi
dua, dénh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua CB, GV, NV hang nim.

2. Cai cach thé ché

Xay dung, hoan thién hé thong thé ché vé té chuc va hoat déng ctia nha
truong;:

- T6 chitc quén triét, trién khai thuc hién kip thoi, ddy du, dung quy dinh cac
vanban quy pham phép luét lién quan dén linh vuc gido duc, cic vin ban huéng
dan ctianganh, cta dia phuong...dé can b, cong chuc, vién chire, hoc sinh, phu
huynh biét vathuc hién.

- Nha trudng thue hién quan ly theo dung chirc néng, ding thim quyén va
nhiém vu cu thé dugc giao; chi dong, sing tao trong cong tac lanh dao, chi dao,
quan ly Va diéu hanh; kip thoi tham muu, ¢ xuat véi céc cap, co quan, nguoi co
thAm quyén xir ly giai quyet dit diém nhimg véAn dé vé co ché, chinh séch dbi véi
hoc sinh, CBCCVCNLB, t6 chirc theo ding quy dinh hién hanh.

- Tiép tuc trién khai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phuvé cong tic vin thu.




- Xay dung ndi qui co quan, trong d6 qui dinh rd gio giac lam viéc, tiép phu
huynh. Tac phong nhén vién phai nha nhén, 4n can, lich sy, thé hién nép song van
héa, van minh noi cong so.

- Thuc hién chan chinh nén nép, ky cuong, ky ludt trong ndi bo nha truong.

- Pay manh cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luét téi toan b
can bd gido vién, nhén vién nha trudng; tham gia cudc thi tim hiéu kién thirc phép
ludt nham néng cao tinh thin trach nhiém cta ddi ngill giao vién, nhan vién trong
thuc thi phap luét.

3. Cai cach thii tuc hanh chinh va thue hién co ché mot cira, mot cira
lién thong

3.1.Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Xay dung va trién khai thuc hién hiéu qua céc nhiém vu theo quy dinh tai
nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ctia Chinh pht vé kiém so4t TTHC; Nghi dinh sb
92/2017/ND-CP ctia Chinh phii; Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017
ctia Van phongChinh pht huéng dén vé nghiép vu kiém soat TTHC;

- Thuc hién cong tac kiém soét va ra soat TTHC cta don vi: Kiém tra viéc
thuc hién ra soét, cap nhat, bd sung, hé théng héa TTHC; Viéc cong b, niém yét
cong khai cac TTHC thudc thdm quyén giai quyét, so séch ghi chép, phuong phép,
quy trinh, cach thirc giai quyét cac TTHC tai don vi: Viéc m& hom thu gép ¥, cong
khai cac phuong thirc tiép nhén thong tin, noi tiép nhan phén anh, kién nghi vé& quy
dinh hanh chinh; Két qua xr li, giai quyét nhitng phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan,
to chirc vé quy dinh hanh chinh.

- Cong khai minh bach céc thii tuc hanh chinh bang nhiéu hinh thirc nhu:
niém yét cong khai tai bo phan tiép nhan va tra két qua, nhitng noi tiép xuc va lam
viée v6i td chirc va cong dan; cong khai trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

- Trién khai va dua vao van hanh hé théng thong tin tiép nhan, xt ly phan
4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh va hanh chinh va tinh hinh, két qua giai
quyét TTHC tai co quan.

- Giam b6t hoi hop, thay thé van ban gidy bang thu dién tir.

- D& xuét thay s goi tén va ghi diém bang s6 diém dién tir duoc triét xuat tr
phan mém quan li diém.

3.2. Thue hién co ché mjt cira, mot civa lién thong

- Té chirc thyc hién tiép nhan va tra két qua giai quyét hd so TTHC phuc vu
td chirc va ca nhéan theo quy dinh; ban hanh céc van ban thuc hién, bb tri, sép xép
noi lam viéc, noi tiép dan, co s& vat chat, trang thiét bi; thuc hién niém yét cong
khai TTHC, phi, 1€ phi.




- Tang cudng giai quyét TTHC trén moi trudng dién ti: Chudn héa quy trinh
nghiépvu xir Iy ho so; trao di van ban trén méi truong mang; ting tinh lién thong
trong gidi quyét TTHC; nang cao hidu qua phdi hop gitra cdc td chiic trong nha
truong, don vi S& GDPT giai quyét TTHC.

4. Cai cach t6 chirc by may

- Sédp xép, kién toan td chic bd may hanh chinh theo Nghi quyét sb 1?%-
NQ/TW ctia BCH Trung uong. P6i méi hé thong td chire, quan li, néng cao chat
lugng va hiéu qua hoat dong ctia nha truong theo Nghi quyét sé 19-NQ/TW cua
Ban Chap hanh Trung wong. Tiép tuc thuc hién Dé 4n sép xép, diéu chinh tai don
Vi.

- Thyc hién nghiém tic P& 4n vi tr{ viéc 1am cﬁa don vi da dugc cép trén phé
duyét. Ra soét, diéu chinh chiic nang, nhiém vu, quyén han cua céc td chic, doan
thé trong nha truorng theo hudng tinh gon, khic phuc su tring 1ip, chong chéo vé
nhiém vu (mot t6 chic, mot ngudi cé thé phu trach nhiéu viéc, song mot viéc chi
do mét t chirc, mot c4 nhan chi tri chiu trach nhiém chinh). Tang cuong tinh tu
chiu trach nhiém.

- Nang cao vai tro, trach nhiém ctia nguoi ding dau trong cong tac cai cach
hanhchinh va hiéu qua hoat dong ctia nha truong;

- Xay dung va hoan thién qui ché dan chu, qui ché 1am viéc cia co quan phu
hopvéi qui dinh ctia Nganh.

- Ra soét hoan thién qu1 dinh vé cong tac tiép dan, giai quyét nhanh, kip thoi
nhu'ng kién nghi, khiéu nai, t6 céo cua phu huynh, hoc sinh. Thyc hién 3 céng khai

dé gido vién, phu huynh cing tham gia gidm sét hoat dong nha trudng nhdm thuc
hién nguyéntic “GV biét, GV ban, GV 1am, GV kiém tra”.

- Cubi hoc ky danh gi4 biéu duong, dong thoi xi ly th1ch dang nhitng nhan
vién nhiing nhiéu hach séich cira quyén. Phat huy hon nfta quyén lam chu tap thé
cla gidovién, tao moi truong lam viéc dan chi, cong khai, cong bang, ngan chan
nhiing biéu hién tiéu cuc tham 6, tham nhiing, lang phi trong nha truong,

5. Céi cach cong vu, nang cao chat lwong doi ngii

- T6 chiic trién khai thuc hlen Ngh1 dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctiaChinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung, quan ly vién chuc va
Nghi dinh s6138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh pht quy dinh vé tuyén
dung, str dung vaquan ly cong chic.

- T6 chirc trién kha1 thuc hién Nghi dmh s6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 ctiaChinh phti vé vi trf viéc lam va sb luong nguoi lam viée trong cac
don vi su nghlep conglép, xay dung D& 4n vi tr{ viéc lam va 1ap ké hoach sé lugng
ngudi lam; quyét dinh phéduyét vi tri viéc 1am va co cau vién chitc theo chirc danh
nghé nghiép ctia céc don vi sunghiép cong lap.
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- Thuc hién viéc quan li vién chirc theo ding co cau vi tri viéc 1am, thuc hién
viécdanh gid can b, vién chirc ding yéu cdu sat voi thuc té gan véi két qua thuc
hién nhiémvu tai don vi. Thuc hién t6t cong tac danh gia chuén Hiéu trudng, chuén
nghé nghiépgido vién; khen thudng d6i voi can bd, cong chire, vién chirc theo quy
dinh phép luat.

- Tang cudng bdi dudng, nang cao nang luc doi ngii can bd, cong chire, v1en
chiictheo hudng dao tao, bdi dudng cé chit luong, thiét thuc, khong chay theo s6
lugng vaphai phu hop véi vi tri, chirc danh cong viée; quan tdm dao tao, boi dudng
doi ngii kéthira.

- Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao dirc ctia nguoi
canbg, cong chirc, vién churc trong nganh Gido duc.

- Xay dung quy ché hoat dong chuyén mén clia nha truong dam bao moi
gi4o viéndéu phai nd luc phén dau.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién nghiém tac Nghi dinh 43/2006/ND-CP va nghi dinh
16/2015/ND-CPveé viéc quy dinh co ché tr chi clia su nghiép cong 14p; Nghi dinh
04/2015/NB-CP ngay09/01/2015 cta Chinh phu vé viéc dan chi trong hoat dong
cia co quan hanh chinh nhanudce va don vi suu nghiép cong 1ap; Tiép tuc thuc hién
¢6 hiéu qua Nghi dinh s6130/2005/ND-CP, ngdy 17/10/2005 ciia Chinh phti vé ché
d6 tu cht, tu chiu trach nhiémvé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh;
Thuc hién Nghi dinh 11/2011/ND-CP ngay 5/5/2011 cua Chinh phu vé thuc hién
tiét kiém chi ngan sach, nhdm kiém chélam phat.

- Xay dung qui ché chi tiéu ndi bd, Quy ché déan chii, cong khai, minh bach
trong quan ly, st dung tai chinh cong, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi ...thong
qua Hoi nghi vién chtrc, ban bac va théng nhét thuc hién theo qui ché.

- Thuc hién phén cong lao dong hop ly @& khong chi thira gio, tiét kiém dién,
nudc,van phong phim, ...

- B4y manh cong téc x4 hoi hoa gido duc d& m& rong va ning cao chét luong
gi4o duc, dap tmg nhu cau x& hoi.

7. Xay dwng va phat trién chuyén dbi s6 trong gido duc

- Ban hanh ké hoach tmg dung CNTT. Cap nhat, nghién clru cdc van ban
huéng dan trién khai vé CNTT; xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhlem vu
tmg dung CNTT; ban hanh quy ché quan ly, phén cong cu thé trach nhiém vé quan
ly, van hanh va khai thac str dung cac hé théng CNTT, quy trinh xtt li cong vin dl-
dén, ing dung Trang thong tin dién tir di lin véi viée dam bao an toan, an ninh vé
thong tin. Kiém tra, gidm sat, danh gia viéc thuc hién céc van béan phap luét, hoan
thién cac co ché, chinh sach vé tmg dung cong nghé théng tin trong cong tdc quan
ly, day - hoc, nghién ctru khoa hoc.




- Duy tri, ning c4p, hoan thién phdn mém quén ly dang st dung. Tang cudng
str dung, trao dbi vin ban dién tir, nhét 14 cAc vin ban chi dao trong nha truong.

- Khai théc st dung c6 hiéu qua hé théng quan 1y van ban di dén va diéu
hanh. Tiép tuc thuc hién tich hop chir ky s déi v6i hé théng phin mém quan Iy
véan ban .

- Tiép tuc sir dung cac phin mém quan li diém, phan mém day hoc.

- Xay dung, hoan thién va sir dung cic ung dung, cdc hé thong thong tin,
CSDL nganh gio duc: trién khai hiéu qua cc phdn mém phuc vu cong tac chuyén
mén tai co quan. Tiép tuc trién khai phan mém quéan Iy nha trudong t6i CB, GV,
NV. Trién khai st dung hé thdng CSDL nganh dép tg yéu cau két néi. Trién khai
st dung hé théng ho so sb séch dién tir. Trién khai cap nhat va béo cdo day di,
chinh x4c va ding thoi han cac hé thong thong tin diing chung toan nganh; tiép tuc
duy tri va trién khai céc phan mém hd tro cong téc quan ly, diéu hanh d6i méi ndi
dung, phuong phép day hoc, kiém tra danh gié trong nha truong.

- Thudng xuyén ra soét, kiém tra va ning cip hé théng méy tinh, hé théng
mang ndi by, thiét bi CNTT tai co quan dam bao hé théng van hanh théng sudt, an
toan an ninh thong tin dap tmg duogc viée trién khai céc tng dung CNTT. Hoan
thién céc diéu kién vé an toan, bao mat thdng tin trong hé thong mang ndi b co
quan. Téng cudng dau tur ha tang thiét bj CNTT hiéu qua va thiét thuc.

8. Tuyén truyén vé cii cach hanh chinh

Tuyén truyén, phd bién, khuyén khich can bo gido vién, nhan vién tham gia
nghiénctru khoa hoc, sdng kién linh vuc CCHC.

9. Kiém tra cii cach hanh chinh

- Thuc hién kiém tra CCHC 1ong ghép trong hoat dong kiém tra danh gia
thuongky.

- Xay dung ké hoach tu kiém tra cong tac CCHC tai don vi, bdo cdo két qua
vé S& GD&DT Nam Dinh.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hi€u

- X4y dung ké hoach, ban hanh c4c van ban va ra céc quyét dinh v& CCHC
ctia don vi. Phan cong nhiém vu vé cong tdc CCHC cho CB, GV, NV.

- Truc tiép chi dao va trién khai véi cac bo phan vé nhitng ndi dung cu thé
ctia ké hoach cong tdc CCHC.

- Chiu trich nhiém va béo cdo dinh ki, dot xuét véi cép trén vé CCHC trong
nha truong.

- T chirc tuyén truyén cho CB, GV, NV, hoc sinh, phu huynh va nhan dan
hiéu dung vé CCHC.
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- Kiém tra, d4nh gi4, khen thuéng va ki luat tap thé, c4 nhén trong viéc tb
chire thuc hién CCHC.

- Tiép nhéan, giai quyét vaxu li cacy kién dé xuét, kién nghi cua CB, GV,
NV, hoc sinh, phu huynh va nhén dan vé CCHC.

2. BCH Cong doan

- Phéi hop trién khai thuc hién Ké hoach CCHC ndm 2021.

- Thudng xuyén ra soat cdc TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trach tham muu vdi Lanh dao.

- Chu tri tham muu céc giai phap trién khai va bao céo két qua thuc hién cac
nhidm vu vé thanh tra, kidm tra chuyén nganh, hanh chinh, tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo; PCTN, lang phi ctia co quan theo nam.

- Chu tri tham muu, thuc hién cong tac tiép xtc- ddi thoai véi ddi ngli CB,
GV, NV, nguoi lao dong, hoc sinh va nhan dén trén dia ban tinh theo chuong trinh,
ké hoach cong tac clia co quan.

3. T6 Vin phong

- Tham muu giup Lanh dao nha trudong td chirc thuc hién ndi dung cai
CCHC; theo dbi, huéng din, don déc, kidm tra, danh gia phan loai két qua thuc
hién nhiém vu CCHC tai co quan, don Vvi.

- Ch tri trién khai thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC va viéc tiép nhan
phan 4anh, kién nghi cia td chure, hoc sinh, phu huynh va nhin dén.Tang cudng
cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC.

- Tiép tuc tham muu Gng dung c6 hiéu qua phdn mém Hé thdng quan ly vin
ban diéu hanh.

- Pé xuit céc bién phap, sang kién nhim ddy manh cai cdch hanh chinh; viéc
stt dung phin mém quén ly van ban; viéc thuc hién trao dbi Van ban gifta cac co
quan hanh chinh dudi dang vin ban dién tir; viéc st dung két ndi, lién thong céc
phan mém quan ly van ban. '

- Trién khai viéc tng dung CNTT trong hoat dong cta co quan.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC ctia don vi ¢6 li€n quan dén linh vuc phu
trach.

- Tham muu céac giai phap trién khai va béo céo két qua thuc hién cac nhiém
vu vé hién dai héa hanh chinh: Viéc trién khai thyuc hién va ho trg k¥ thuat sir dung
phin mém quan ly van ban; Viéc thuc hién trao ddi van ban gitra cic co quan hanh
chinh dudi dang vén ban dién tur.

- Viéc két ndi, lién thong céc phan mém quan ly vin ban; Viéc cai tién, nang
cap trang thong tin dién tir cia don vi; thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén
vé CCHC trén Trang thong dién tir ctia don vi...




- Tham muu véi Thu truéng don vi viéc can doi, bd tri kinh phi thuc bién
nhiém vu CCHC; huéng din don vi quan ly, sir dung, thanh quyét toan kinh phi
thuc hién nhiém vu CCHC.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trach dé tham muu véi Lanh dao dé stra déi TTHC khéng phu hop.

4. Céc to chuyén mén

- Phéi hop xay dung, trién khai thuc hién Ké hoach CCHC nim 2021. Phan
cong CB, GV trong tb chiu trach nhiém tryc tiép vé ndi dung CCHC theo tirng noi
dung, linh vyc cong téc d¢é bs phén thuong tryc vé cong tdc CCHC tién lién hé,
giai quyét, trién khai thue hign cong viéc duoc giao va nhitng cong viéc phat sinh
trong CCHC.

- Gilip lanh dao nha truong kidm tra, béo cdo va dénh gid, xép loai két qua
thuc hién CCHC 6 té chuyén mén va don vi.

- Thudng xuyén ra soat cac TTHC cua nganh lién quan dén linh vuc phu
trdch dé phéi hop va tham muu véi Lanh dao sira d6i TTHC khéng phit hop.

- Binh ky hang thang, long ghép béo cdo Thu truéng don vi viéc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao trong ké hoach.

- Phéi hop thuc hién cac bién phap khic phuc han ché, vudng mac trong
CCHC cta co quan. Chu dong thuc hién céc nhiém vu thudc linh vuc phu trch.

Trén ddy 13 Ké hoach cai cich hanh chinh nim 2022 cua truong THPT
Nguyén Pirc Thuan, dé nghi céc tb chirc, c4 nhan trién khaj théng nhat, dong bo,
hiéu qua./.

Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- S GDDT (dé b/c) ; =

- Luu: VT.




